EDITAL CFM PREGAO ELETRONICO N° 90019/2025

EDITAL DE LICITACAO

PREGAO ELETRONICO 90019/2025

NUMERO DO PROCESSO SEI N2 25.0.000004769-7

OBJETO:

O PRESENTE EDITAL TEM POR OBJETO A CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE SERVICOS DE ADMINISTRACAO E
DISPONIBILIZACAO DE MAO DE OBRA ESPECIALIZADA, SOB DEMANDA,
COMPREENDENDO AS ATIVIDADES DE RECRUTAMENTO, SELECAO,
CONTRATACAO, CAPACITACAO, PLANEJAMENTO, ORGANIZACAO E
CONTROLE DE PESSOAL, DESTINADOS AO ATENDIMENTO DE POSTOS DE
TRABALHO DE DESIGNER GRAFICO PLENO, VIDEOMAKERS/EDITORES DE
MIDIA AUDIOVISUAL E CRIADOR DE CONTEUDO, CONFORME AS
ESPECIFICACOES TECNICAS, CONDICOES DE EXECUCAO, OBRIGACOES E
DEMAIS REQUISITOS ESTABELECIDOS NESTE EDITAL E EM SEUS ANEXOS.

CONTRATANTE UASG: 925158.

VALOR MENSAL MAXIMO ESTIMADO DA CONTRATACAO: R$
74.074,64 (Setenta e quatro mil e setenta e quatro reais e sessenta e
guatro centavos).

DATA SESSAO PUBLICA: 03/06/2026 — 10:30h (Horério de Brasilia).
CRITERIO DE JULGAMENTO: MENOR PRECO

MODO DE DISPUTA: ABERTO E FECHADO

PREFERENCIA ME/EPP/EQUIPARADAS: NAO.

Brasilia — DF, MAIO de 2026.
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PREGAO ELETRONICO 90019/2025

NUMERO DO PROCESSO - SEI N° 25.0.000004769-7

Torna-se publico, para conhecimento dos interessados, que o CONSELHO
FEDERAL DE MEDICINA por meio do Setor de Compras, Contratos e
LicitacOes (SECOL|COLIC) e do Pregoeiro e equipe de apoio, designada
pela Portaria 027/2024, realizara licitacdo, na modalidade PREGAO, na
forma ELETRONICA, com critério de julgamento MENOR PRECO
MENSAL, modo de disputa ABERTO E FECHADO, preferéncia
ME/EPP/EQUIPARADAS: NAO SE APLICA,

nos termos da Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021 e demais legislagao

aplicavel e, ainda, de acordo com as condi¢oes estabelecidas neste Edital.

1. DO OBJETO

1.1 O presente edital tem como objeto a CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA NA PRESTAQAO DE SERVICOS DE ADMINISTRAQAO E
DISPONIBILIZACAO DE MAO DE OBRA ESPECIALIZADA, SOB DEMANDA,
COMPREENDENDO AS ATIVIDADES DE RECRUTAMENTO, SELECAO,
CONTRATACAO, CAPACITACAO, PLANEJAMENTO, ORGANIZACAO E
CONTROLE DE PESSOAL, DESTINADOS AO ATENDIMENTO DE POSTOS DE
TRABALHO DE DESIGNER GRAFICO PLENO, VIDEOMAKER/EDITOR DE MIDIA
AUDIOVISUAL E CRIADOR DE CONTEUDO, conforme as especificacbes técnicas,
condigbes de execucao, obrigagcoes e demais requisitos estabelecidos neste edital e
em seus anexos.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
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1.2 Em caso de discordancia existente entre as especificacbes deste objeto
descritas no Comprasnet e as especificagcdes constantes deste Edital, prevalecerao as
ultimas.

1.3 A licitacao sera realizada em grupo unico, conforme tabela constante no Projeto
Bésico.

2. DA SESSAO PUBLICA DO PREGAO ELETRONICO

2.1. DIA: 03 dejunho de 2026

HORARIO: 10H30 (horario de Brasilia/DF)

Local/End. Eletrénico: www.comprasgovernamentais.gov.br
CODIGO UASG: 925158

2.2. O edital poderda também ser obtido por meio do endereco eletrbnico

http://www.portalmedico.org.br, apds o preenchimento do cadastro especificado na

pagina. Informacdes adicionais poderao ser obtidas junto a Comissao de Licitagao
pelo e-mail colic@portalmedico.org.br, por correspondéncia enderecada ao Sr(a).
Pregoeiro (a) para o endereco - SGAS 616 Conj. D, Lote 115 - L2 SUL, Brasilia-DF
CEP 70.200-760, ou pelo telefone (61) 3445.5900.

3. DA PARTICIPACAO NA LICITACAO

3.1. Poderao participar deste Pregao os interessados que estiverem previamente
credenciados no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF e no

Sistema de Compras do Governo Federal (www.gov.br/compras).

3.1.1 Os interessados deverdo atender as condigcdes exigidas no
cadastramento no Sicaf até o terceiro dia util anterior a data prevista para recebimento
das propostas.


http://www.comprasnet.gov.br/
http://www.portalmedico.org.br/
mailto:colic@portalmedico.org.br
http://www.gov.br/compras
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3.2. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacoes
efetuadas em seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus
lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida a
responsabilidade do provedor do sistema ou do érgédo ou entidade promotora da
licitagcao por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso,

ainda que por terceiros.

3.3. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados
cadastrais nos Sistemas relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto
aos oOrgaos responsaveis pela informagédo, devendo proceder, imediatamente, a
correcao ou a alteracao dos registros tdo logo identifique incorrecdo ou aqueles se

tornem desatualizados.

3.4. A nao observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagcao

no momento da habilitagao.

3.5. Nao poderao disputar esta licitacao:
3.5.1 Aquele que ndo atenda as condi¢des deste Edital e seu(s) anexo(s);
3.5.2 Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa
fisica ou juridica, quando a licitagdo versar sobre servi¢gos ou fornecimento de
bens a ele relacionados;
3.5.3 Empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragao
do projeto basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto
seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco
por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratada,
quando a licitagdo versar sobre servicos ou fornecimento de bens a ela
necessarios;
3.5.4 Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacao,
impossibilitada de participar da licitagdo em decorréncia de sanc¢ao que lhe foi

imposta;
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3.5.5 Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial,
econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade
contratante ou com agente publico que desempenhe funcéo na licitagdo ou atue
na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja cbnjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro
grau;

3.5.6 Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n?
6.404, de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

3.5.7 Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacao
do edital, tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por
exploracao de trabalho infantil, por submissao de trabalhadores a condicdes
analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados
pela legislacao trabalhista;

3.5.8 Agente publico do 6rgao ou entidade licitante;

3.5.9 Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando
nessa condi¢ao;

3.5.10 Nado podera participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da
execucao do contrato agente publico do 6rgdo ou entidade contratante,
devendo ser observadas as situagdes que possam configurar conflito de
interesses no exercicio ou apos o exercicio do cargo ou emprego, nos termos
da legislagcao que disciplina a matéria, conforme § 12do art. 92da Lei n? 14.133,
de 2021.

3.6. O impedimento de que trata o item 3.5.4 sera também aplicado ao licitante que
atue em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a
efetividade da san¢do a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou
coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagdo fraudulenta da

personalidade juridica do licitante.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art9§1
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art9§1
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art9§1
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3.7. Acritério da Administragéo e exclusivamente a seu servigo, o autor dos projetos
€ a empresa a que se referem os itens 3.5.2 e 3.5.3 poderao participar no apoio das
atividades de planejamento da contratagdo, de execucgao da licitagao ou de gestao do
contrato, desde que sob supervisdao exclusiva de agentes publicos do érgéo ou

entidade.

3.8. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo

econdmico.

3.9. O disposto nos itens 3.5.2 e 3.5.3 ndo impede a licitacdo ou a contratacao de
servico que inclua como encargo do contratada a elaboracédo do projeto basico e do
projeto executivo, nas contratagdes integradas, e do projeto executivo, nos demais

regimes de execugao.

3.10. A vedacao de que trata o item 3.5.8 estende-se a terceiro que auxilie a
condugéao da contratacdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional
especializado ou funcionario ou representante de empresa que preste assessoria

técnica.

3.11. Em observancia ao disposto no art. 60, §29 da Lei n? 14.133/2021, e
considerando a natureza técnica e integrada dos servigos objeto desta licitagdo, fica
justificada a n&o aplicagcdo do tratamento diferenciado previsto na Lei Complementar
n? 123/2006, ndo sendo cabivel a reserva de participacdo exclusiva nem o
fracionamento do objeto.

3.12. A decisdao fundamenta-se na inviabilidade técnica e operacional de
fracionamento da contratacao, tendo em vista que os servicos de Designer Grafico,
Videomaker/Editor de Midia Audiovisual e Criador de Conteudo sao interdependentes,

complementares e de execucgao integrada, exigindo padronizagao
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estética, uniformidade institucional e gestao unificada dos produtos de comunicagao
do Conselho Federal de Medicina (CFM).

3.13. Dessa forma, a licitagdo é aberta a ampla participacdo de empresas que
atendam integralmente as condigdes técnicas e operacionais previstas, assegurando-
se a competitividade e o cumprimento dos principios da isonomia, eficiéncia e
economicidade, nos termos do art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal, e dos arts.
52 e 60 da Lei n? 14.133/2021.

4, DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE
HABILITACAO

4.1. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletrénico
através do sitio Portal Nacional de Contratagées Publicas (PNCP) que é o sitio
eletrénico oficial destinado a divulgacédo centralizada e obrigatoria dos atos exigidos
pela Lein?14.133, de 2021, a proposta com o preco, conforme o critério de julgamento
adotado neste Edital, até a data e o horario estabelecidos para abertura da sessao

publica.

4.1.1 Como condicao prévia ao exame da documentacao de habilitagdo do
licitante detentor da proposta classificada em primeiro lugar, o Agente de
Licitacao verificara o eventual descumprimento das condi¢des de participacao,
especialmente quanto a existéncia de sancao que impeca a participagao no
certame ou a futura contratagcdo, mediante a consulta aos cadastros

constantes no Projeto Basico.

4.2. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo préprio

do sistema, que:
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421 Esta ciente e concorda com as condi¢gées contidas no edital e seus
anexos, bem como de que a proposta apresentada compreende a integralidade
dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na
Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre plenamente os

requisitos de habilitagdo definidos no instrumento convocatorio;

422 N&o emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na

condicao de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicao;

4.2.3 N&o possui empregados executando trabalho degradante ou forgado,
observando o disposto nos incisos Il e IV do art. 12 e no inciso Ill do art. 5° da

Constituicao Federal;

424 Cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia
e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas

especificas.

4.3. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio
do sistema eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n®
14.133, de 2021.

4.4. A falsidade da declaragao de que trata os itens 4.2 sujeitara o licitante as

sancgoes previstas na Lei n? 14.133, de 2021, e neste Edital.



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicaocompilado.htm#art7
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicaocompilado.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicaocompilado.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art16
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art16
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art16
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
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4.5. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou, na hipotese de a fase
de habilitacdo anteceder as fases de apresentacdo de propostas e lances e de
julgamento, os documentos de habilitagdo anteriormente inseridos no sistema, até a

abertura da sessao publica.

4.6. Nao havera ordem de classificacdo na etapa de apresentagcdo da proposta e
dos documentos de habilitacdo pelo licitante, o que ocorrera somente apds os

procedimentos de abertura da sessao publica e da fase de envio de lances.

4.7. Serao disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a
proposta dos licitantes convocados para apresentagdo de propostas, apos a fase de

envio de lances.

4.8. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera
parametrizar o seu valor final minimo quando do cadastramento da proposta e

obedecera as seguintes regras:

4.8.1 A aplicacdo do intervalo minimo de diferenca de valores ou de
percentuais entre os lances, que incidird tanto em relagdo aos lances

intermediarios quanto em relagao ao lance que cobrir a melhor oferta; e

4.8.2 Os lances serao de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor

final minimo, caso estabelecido, e o intervalo de que trata o subitem acima.

4.9. O valor final minimo parametrizado no sistema podera ser alterado pelo

fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado:

4.9.1 Valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando

adotado o critério de julgamento pelo ; e
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4.10. O valor final minimo parametrizado na forma do item 4.9 possuira carater
sigiloso para os demais fornecedores e para o 6rgao ou entidade promotora da
licitacdo, podendo ser disponibilizado estrita e permanentemente aos 6rgaos de

controle externo e interno.

4.11. Cabera ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as
operacgdes no sistema eletronico durante o processo licitatério e se responsabilizar
pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia de mensagens

emitidas pela Administragdo ou de sua desconexao.

4.12. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer
acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a seguranga, para imediato

bloqueio de acesso.

4.13. As licitantes deverao elaborar suas propostas, com observancia das seguintes
condicdes (esse subitem tem como referéncia a elaboracao da proposta final, que sera

enviada com a convocacgao prévia do pregoeiro e apds a fase de lances):

a. Redigir sua oferta em portugués, sem emendas, rasuras, cotacdes alternativas
ou entrelinhas, fazendo constar nome e o numero do seu registro no Cadastro

Nacional de Pessoas Juridicas;

b. Indicar endereco, e-mail e telefone de contato, bem como fazer mengao ao

numero deste Pregédo, ao dia e a hora da realizagao de sua sessao publica;

c. Informar o prazo de validade da proposta, que ndo podera ser inferior a 60
(sessenta) dias corridos, contados do dia util imediatamente posterior ao

indicado no preambulo deste Edital;

10
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d. ATENCAOQ: Consignar o MENOR PRECO MENSAL, observando a PLANILHA
DE FORMACAO DE PRECOS, constante do Anexo Il do Edital, ficando
estabelecido que na hip6tese de divergéncia entre um e outro, o(a) Pregoeiro(a)

adotara os unitarios para fins de apuracao do real valor da proposta;

e. Incluir no preco ofertado todos os custos decorrentes da contratacao, tais como:
transporte, mao de obra, impostos, encargos sociais, trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais, fretes, taxas e outras despesas incidentes

ou necessarias a perfeita execugao, na forma prevista neste Edital.
f. Categorias profissionais do quadro de pessoal exigido para o servico:

v' Valor da remuneracdo, vigente da data de apresentacdo da
proposta, fixada para a categoria profissional, os salarios de
acordo com a Convencéao Coletiva de Trabalho do Sindicato dos
Jornalistas Profissionais do DF, Convencéao Coletiva de Trabalho
do sindicato dos Publicitarios de Brasilia, e a Convencao Coletiva
de Trabalho do Sindicato dos Trabalhadores em Empresas de

Radio e Televisao no DF, caso necessario.

5. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

5.1.  Os licitantes encaminharao, exclusivamente por meio do sistema, proposta com
a descricao do objeto ofertado e o preco, até a data e o horario estabelecidos para
abertura da sessao publica, quando, entédo, encerrar-se-a automaticamente a etapa

de envio dessa informacao.

5.2. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema

eletrénico, dos seguintes campos:

11
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5.2.1 MENOR PRECO MENSAL.

5.3. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

5.3  Nos valores propostos estarao inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam

direta ou indiretamente na execugao do objeto.

5.4  Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serao
de exclusiva responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear

qualquer alteragao, sob alegacao de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

5.5 Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em
percentuais variaveis, a cotacdo adequada sera a que corresponde a média dos

efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses.

5.6  Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento

serao retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.

5.7 A apresentacao das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposi¢des nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Projeto Basico,
assumindo o proponente o compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos,
bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execugao contratual,

promovendo, quando requerido, sua substitui¢ao.

12
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5.7.1 O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 60 (sessenta) dias,

a contar da data de sua apresentacgao.

5.7.2 Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas
normas de regéncia de contratagcdes publicas federais, quando

participarem de licitacbes publicas.

5.8 O descumprimento das regras supramencionadas pela Administracao por parte
dos contratadas pode ensejar a responsabilizacao pelo Tribunal de Contas da Uniao
e, apos o devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de
prazo para a adogdo das medidas necessarias ao exato cumprimento da lei, nos
termos do art. 71, inciso IX, da Constituicdo; ou condenag¢do dos agentes publicos
responsaveis e da empresa contratada ao pagamento dos prejuizos ao erario, caso

verificada a ocorréncia de superfaturamento por sobre preco na execug¢ao do contrato.

6. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E
FORMULACAO DE LANCES

6.1 A abertura da presente licitacao dar-se-a automaticamente em sessao publica,

por meio de sistema eletrdnico, na data, horario e local indicados neste Edital.

6.1.1 Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou os documentos de
habilitagdo, quando for o caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da

sessao publica.

6.2 O sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagens entre o

Pregoeiro e os licitantes.

13
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6.3 Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances
exclusivamente por meio de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do

seu recebimento e do valor consignado no registro.

6.4 O lance devera ser ofertado pelo MENOR PRECO MENSAL, sendo que sera

considerado o menor preco global.

6.5 Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado
para abertura da sessao e as regras estabelecidas no Edital.
6.6 O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele

ofertado e registrado pelo sistema.

6.7 O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidira
tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em relacdo a proposta que

cobrir a melhor oferta devera ser de no minimo de 1,00 (um real).

6.8  Olicitante podera, uma unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo
de quinze segundos apds o registro no sistema, na hipotese de lance inconsistente ou

inexequivel.

6.9 O procedimento seguira de acordo com o modo de disputa adotado.

6.10 Caso seja adotado para o envio de lances no pregao eletrdbnico o modo de
disputa “aberto e fechado”, os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos,

com lance final e fechado.

6.10.1 A etapa de lances da sessao publica tera duracao inicial de quinze

minutos. Apos esse prazo, o sistema encaminhara aviso de fechamento

14
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iminente dos lances, apds o que transcorrera o periodo de até dez minutos,
aleatoriamente determinado, findo o qual serd automaticamente encerrada a

recepgao de lances.

6.10.2 Encerrado o prazo previsto no subitem anterior, 0 sistema abrira
oportunidade para que o autor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas
com precgos até 10% (dez por cento) superiores aquela possam ofertar um lance
final e fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento

deste prazo.

6.10.3 No procedimento de que trata o subitem supra, o licitante podera optar

por manter o seu ultimo lance da etapa aberta, ou por ofertar melhor lance.

6.10.4 Nao havendo pelo menos trés ofertas nas condi¢gbes definidas neste
item, poderdo os autores dos melhores lances subsequentes, na ordem de
classificagdo, até o maximo de trés, oferecer um lance final e fechado em até

cinco minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

6.11 N&o serao aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele

que for recebido e registrado em primeiro lugar.

6.12 Apds o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema

ordenara e divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.

6.13 Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em

tempo real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificacao do licitante.

6.14 No caso de desconexao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do
Pregao, o sistema eletronico podera permanecer acessivel aos licitantes para a

recepgao dos lances.
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6.15 Quando a desconexdo do sistema eletrbnico para o pregoeiro persistir por
tempo superior a dez minutos, a sessao publica sera suspensa e reiniciada somente
apos decorridas vinte e quatro horas da comunicagado do fato pelo Pregoeiro aos

participantes, no sitio eletrénico utilizado para divulgagéao.

6.16 Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

6.18 So6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou

entre lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

6.18.1 Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate

sera aquele previsto no art. 60 da Lei n? 14.133, de 2021, nesta ordem:

6.18.1.1 disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderao

apresentar nova proposta em ato continuo a classificagao;

6.18.1.2  avaliagcdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a
qual deverao preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito

de atesto de cumprimento de obrigagdes previstos nesta Lei;

6.18.1.3 desenvolvimento pelo licitante de acbes de equidade entre

homens e mulheres no ambiente de trabalho, conforme regulamento;

6.18.1.4 desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade,

conforme orientagbes dos 6rgaos de controle.

6.18.2 Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens

e servigos produzidos ou prestados por:
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6.18.2.1 Empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito
Federal do 6rgao ou entidade da Administragcao Publica estadual ou distrital
licitante ou, no caso de licitagao realizada por 6rgao ou entidade de Municipio,

no territério do Estado em que este se localize;

6.18.2.2 Empresas brasileiras;

6.18.2.3 Empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de

tecnologia no Pais;

6.18.4 Empresas que comprovem a pratica de mitigacdo, nos termos
da Lein? 12.187, de 29 de dezembro de 2009.

6.19 Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, na hipétese da
proposta do primeiro colocado permanecer acima do preco maximo ou inferior ao
desconto definido para a contratagdo, o pregoeiro podera negociar condigbes mais

vantajosas, apos definido o resultado do julgamento.

6.19.1 A negociacdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a
ordem de classificag&o inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado,
mesmo apos a negociacao, for desclassificado em razdo de sua proposta
permanecer acima do preco maximo definido pela Administracao.

6.19.2 A negociagdo serd realizada por meio do sistema, podendo ser

acompanhada pelos demais licitantes.

6.19.3 O resultado da negociacdo sera divulgado a todos os licitantes e

anexado aos autos do processo licitatorio.
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6.19.4 O pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo de
2 (duas) horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a
negociacao realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos
complementares, quando necessarios a confirmacao daqueles exigidos neste

Edital e ja apresentados.

6.19.5 E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de

solicitagao fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

6.20 Apds a negociacdo do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitacdo e

julgamento da proposta.

7. DA FASE DE JULGAMENTO

7.1  Encerrada a etapa de negociagdo, o pregoeiro verificara se o licitante
provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condi¢cdes de participagao
no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n? 14.133/2021, legislacao correlata e
no item 3.5 do edital, especialmente quanto a existéncia de san¢cédo que impeca a
participacdo no certame ou a futura contratagcdo, mediante a consulta aos seguintes

cadastros:

7.1.1 SICAF;

7.1.2 Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido
pela Controladoria-Geral da Uniao

(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e

7.1.3 Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela

Controladoria-Geral da Unido

(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).
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7.2 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e
também de seu so6cio majoritario, por forgca da vedagao de que trata o artigo 12 da Lei
n°® 8.429, de 1992.

7.3 Caso conste na Consulta de Situagdo do licitante a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o Pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por parte
das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n2
3/2018, art. 29, caput).

7.3.1 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios,
linhas de fornecimento similares, dentre outros. (IN n2 3/2018, art. 29, §19).
7.3.2 O licitante sera convocado para manifestagdo previamente a uma
eventual desclassificagdo. (IN n? 3/2018, art. 29, §29).

7.3.3 Constatada a existéncia de sangéo, o licitante sera reputado inabilitado,

por falta de condicao de participacgao.

7.4 Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se
utilizado de algum tratamento favorecido as ME/EPPs, o pregoeiro verificara se faz jus

ao beneficio.

7.5 Verificadas as condi¢cdes de participacdo e de utilizagcdo do tratamento
favorecido, o pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a
adequacao ao objeto e a compatibilidade do preco em relacdo ao maximo estipulado
para contratagao neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no artigo 29 a
35 da IN SEGES n? 73, de 30 de setembro de 2022.

7.6  Sera desclassificada a proposta vencedora que:

7.6.1 Contiver vicios insanaveis;

7.6.2 Nao obedecer as especificagdes técnicas contidas no T.R,;
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7.6.3 Apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco
maximo definido para a contratagao;

7.6.4 Nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela
Administragio;

7.6.5 Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste

Edital ou seus anexos, desde que insanavel.

7.7 No caso de bens e servicos em geral, € indicio de inexequibilidade das
propostas valores inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor orcado pela

Administracao.

7.7.1 A inexequibilidade, na hipotese de que trata o caput, s6 sera

considerada apés diligéncia do pregoeiro, que comprove:

7.7.1.1 Que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
7.7.1.2 Inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto

da oferta.

7.8 Sera exigida garantia adicional do licitante vencedor cuja proposta for inferior a
85% (oitenta e cinco por cento) do valor orgado pela Administracdo, equivalente a
diferenca entre este ultimo e o valor da proposta, sem prejuizo das demais garantias

exigiveis de acordo com a Lei.

7.9 Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderao ser efetuadas

diligéncias, para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

7.10 Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto
em seus respectivos custos unitarios por meio de Planilha de Custos e Formacao

de Precos elaborada pela Administragao, o licitante classificado em primeiro lugar
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sera convocado para apresentar Planilha por ele elaborada, com os respectivos
valores adequados ao valor final da sua proposta, sob pena de n&o aceitacdo da

proposta.

7.1 Erros no preenchimento da planilha n&do constituem motivo para a
desclassificacdo da proposta. A planilha poderd ser ajustada pelo fornecedor, no
prazo indicado pelo sistema, desde que n&do haja majoracdo do preco e que se

comprove que este é o bastante para arcar com todos os custos da contratacao;

7111 O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros

ou falhas que néao alterem a substancia das propostas;

7.11.2 Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel
de correcdo a indicacao de recolhimento de impostos e contribui¢cdes

na forma do Simples Nacional, quando nao cabivel esse regime.

7.12 Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das
especificacbes do objeto, podera ser colhida a manifestagcdo escrita do setor

requisitante do servico ou da area especializada no objeto.

7.13 Por meio de mensagem no sistema, sera divulgado o local e horario de
realizacdo do procedimento para a avaliagdo das amostras, cuja presenca sera

facultada a todos os interessados, incluindo os demais licitantes.

7.14 Os resultados das avalia¢des serdo divulgados por meio de mensagem
no sistema.
7.15 No caso de nao haver entrega da amostra ou ocorrer atraso nha entrega,

sem justificativa aceita pelo Pregoeiro, ou havendo entrega de amostra
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fora das especificagdes previstas neste Edital, a proposta do licitante sera

recusada.

7.16 Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado n&o for(em)
aceita(s), o Pregoeiro analisara a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo
segundo classificado. Seguir-se-a com a verificacdo da(s) amostra(s) e, assim,
sucessivamente, até a verificacdo de uma que atenda as especificacées constantes
no T.R..

8. FASE DE HABILITACAO

8.1  Os documentos previstos no T.R., necessarios e suficientes para demonstrar a
capacidade do licitante de realizar o objeto da licitagdo, serdao exigidos para fins de
habilitacdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n? 14.133, de 2021.

8.1.1 A documentacgédo exigida para fins de habilitagc&o juridica, fiscal, social e
trabalhista e econdmico-financeira, podera ser substituida pelo registro
cadastral no SICAF.

8.2 Quando permitida a participagdo de consorcio de empresas, a habilitagao
técnica, quando exigida, sera feita por meio do somatorio dos quantitativos de cada
consorciado e, para efeito de habilitacdo econémico-financeira, quando exigida, sera

observado o somatério dos valores de cada consorciado.

8.2.1 Se o0 consorcio nao for formado integralmente por microempresas ou
empresas de pequeno porte e o T.R. exigir requisitos de habilitagdo econémico-
financeira, havera um acréscimo de 10% para o consorcio em relagao ao valor

exigido para os licitantes individuais.
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8.3 A documentacao indicada neste Capitulo podera ser:

8.3.1 Apresentada em original, por copia ou por qualquer outro meio

expressamente admitido pela Administragao;

8.3.1.1 A prova de certificacdo de copia de documento publico ou
particular podera ser feita perante agente da Administracdo, mediante
apresentacao de original ou de declaracdo de autenticidade por

advogado, sob sua responsabilidade pessoal;

8.3.1.2 O reconhecimento de firma somente sera exigido quando

houver duvida de certificagcdo, salvo imposicao legal;

8.3.1.3 E permitida a identificacdo e assinatura digital por pessoa
fisica ou juridica em meio eletrénico, mediante certificado digital emitido

no ambito da Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP-Brasil).

8.4  Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderao ser substituidos por
registro cadastral emitido por 6rgdo ou entidade publica, desde que o registro tenha

sido feito em obediéncia ao disposto na Lei n® 14.133/2021.

8.5 Sera verificado se o licitante apresentou declaracdo de que atende aos
requisitos de habilitacdo, e o declarante respondera pela veracidade das informacdes
prestadas, na forma da lei (art. 63, |, da Lei n® 14.133/2021).

8.6  Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitacao,
a declaracao de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras

normas especificas.
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8.7 O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificagdo, declaragdo de que
suas propostas econOmicas compreendem a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infra legais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos

termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

8.8 A habilitacdo sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele

abrangidos.

8.8.1 Somente havera a necessidade de comprovacao do preenchimento de
requisitos mediante apresentacdo dos documentos originais nao-digitais
qguando houver duvida em relagao a integridade do documento digital ou quando

a lei expressamente o exigir. (IN n? 3/2018, art. 49, §19, e art. 62, §49).

8.9 E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais
no SICAF e manté-los atualizados junto aos érgaos responsaveis pela informacéao,
devendo proceder, imediatamente, a correcao ou a alteracao dos registros tdo logo

identifique incorrecdo ou aqueles se tornem desatualizados. (IN n? 3/2018, art. 79,

caput).
8.9.1 A nao observancia do disposto no item anterior podera ensejar
desclassificagdo no momento da habilitagdo. (IN n? 3/2018, art. 79,
paragrafo unico).

8.10 A verificagao pelo pregoeiro, em sitios eletrénicos oficiais de 6rgaos e

entidades emissores de certidées constitui meio legal de prova, para fins de

habilitagao.

8.10.1 Os documentos exigidos para habilitagdo que nao estejam

contemplados no SICAF serao enviados por meio do sistema, em

24


https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-3-de-26-de-abril-de-2018#art4
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-3-de-26-de-abril-de-2018
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-3-de-26-de-abril-de-2018
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-3-de-26-de-abril-de-2018
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-3-de-26-de-abril-de-2018
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-3-de-26-de-abril-de-2018

8.11

EDITAL CFM PREGAO ELETRONICO N° 90019/2025.

formato digital, no prazo de 2h (duas horas), prorrogavel por igual

periodo, contado da solicitacdo do pregoeiro.

8.10.2 Na hipotese de a fase de habilitagdo anteceder a fase de
apresentacao de propostas e lances, os licitantes encaminhardo, por
meio do sistema, simultaneamente os documentos de habilitagdo e a
proposta com o pre¢o ou o percentual de desconto, observado o disposto
no § 12 do art. 36 e no § 12 do art. 39 da Instrugdo Normativa SEGES n2
73, de 30 de setembro de 2022.

A verificacdo no SICAF ou a exigéncia dos documentos nele nao

contidos somente sera feita em relacao ao licitante vencedor.

8.12

8.11.1 Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do
T.R. somente serdo exigidos, em qualquer caso, em momento posterior
ao julgamento das propostas, e apenas do licitante mais bem

classificado.

8.11.2 Respeitada a excec¢ao do subitem anterior, relativa a regularidade
fiscal, quando a fase de habilitacdo anteceder as fases de apresentacao
de propostas e lances e de julgamento, a verificacdo ou exigéncia do

presente subitem ocorrera em relacao a todos os licitantes.

ApoOs a entrega dos documentos para habilitagdo, ndo sera permitida a

substituicdo ou a apresentacao de novos documentos, salvo em sede de diligéncia,
para (Lei 14.133/21, art. 64, e IN 73/2022, art. 39, §49):
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8.12.1 Complementagdo de informacdées acerca dos documentos ja
apresentados pelos licitantes e desde que necessaria para apurar fatos

existentes a época da abertura do certame; e

8.12.2 Atualizagdo de documentos cuja validade tenha expirado apos a

data de recebimento das propostas;

8.13 Na analise dos documentos de habilitacdo, a comissdo de contratacao
podera sanar erros ou falhas, que nao alterem a substancia dos documentos e sua
validade juridica, mediante decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel a

todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitacéo e classificaggo.

8.14 Na hipétese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitacdo, o
pregoeiro examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem

de classificacao, até a apuracdo de uma proposta que atenda ao presente edital.

8.15 Somente serao disponibilizados para acesso publico os documentos de
habilitagcao do licitante cuja proposta atenda ao edital de licitagdo, apos concluidos

os procedimentos de que trata o subitem anterior.

8.16 A comprovacao de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e
das empresas de pequeno porte somente sera exigida para efeito de contratagao,
e nao como condicdo para participacdao na licitacao (art. 42 do Decreto n?
8.538/2015).

8.17 Quando a fase de habilitacdo anteceder a de julgamento e ja tiver sido
encerrada, nao cabera exclusao de licitante por motivo relacionado a habilitacao,

salvo em razdo de fatos supervenientes ou s6 conhecidos apds o julgamento.
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8.18 Nao serao aceitas quaisquer alegagodes posteriores de desconhecimento das
condi¢cdes dos locais em que serdo prestados o0s servicos, para omissao de

obrigacdes contratuais ou de exigéncias contidas neste Edital.

9. DOS RECURSOS

9.1 Alinterposicao de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitagdo
ou inabilitacdo de licitantes, a anulacdo ou revogacao da licitagdo, observara o
disposto no art. 165 da Lei n? 14.133, de 2021.

9.2 O prazo recursal é de 3 (trés) dias uteis, contados da data de intimacao ou de

lavratura da ata.

9.3 Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato

de habilitagédo ou inabilitagao do licitante:

9.3.1 A intencdo de recorrer devera ser manifestada imediatamente,

sob pena de preclusao;

9.3.2 O prazo para a manifestacao da intencao de recorrer nao sera

inferior a 10 (dez) minutos.

9.3.3 O prazo para apresentacdo das razdes recursais sera iniciado

na data de intimacao ou de lavratura da ata de habilitagcao ou inabilitagao;

9.4 Os recursos deverao ser encaminhados em campo proprio do sistema.
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9.5 O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a
decisao recorrida, a qual podera reconsiderar sua decisao no prazo de 3 (trés) dias
uteis, ou, hesse mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade superior, a
qual devera proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias uteis, contado do

recebimento dos autos.

9.6 Os recursos interpostos fora do prazo nao serao conhecidos.

9.7 O prazo para apresentacao de contrarrazées sera 0 mesmo do recurso e tera

inicio na data de intimacao pessoal ou de divulgacao da interposi¢ao do recurso.

9.8 O recurso e o pedido de reconsideracao terao efeito suspensivo do ato ou da

decisao recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

9.9 O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de

aproveitamento.
9.10 Os autos do processo permanecerao com vista franqueada aos
interessados obtido por meio do enderego eletrénico

http://www.portalmedico.org.br, apds o preenchimento do cadastro especificado na
pagina. Informacgdes adicionais poderao ser obtidas junto a Comissao de Licitagao
pelo e-mail colic@portalmedico.org.br, por correspondéncia enderecada ao Sr(a).
Pregoeiro(a) para o endereco — SGAS 616 Conj. D, Lote 115 - L2 SUL, Brasilia-DF
/ CEP 70.200-760, ou pelo telefone (61) 34455900.
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10. DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

10.1 Comete infracdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com

dolo ou culpa:

10.1.1 Deixar de entregar a documentacao exigida para o certame ou
nao entregar qualquer documento que tenha sido solicitado pelo/a

pregoeiro/a durante o certame;

10.1.2 Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente

justificado, ndo mantiver a proposta em especial quando:

10.1.2.1 Na&o enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado
ou apds a negociacao;

10.1.2.2 Recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando

exigivel,

10.1.2.3 Pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa

competitiva; ou

10.1.2.4 Deixar de apresentar amostra;

10.1.2.5 Apresentar proposta ou amostra em desacordo com as

especificagdes do edital;

10.1.3 N&o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacgao exigida
para a contratagcdo, quando convocado dentro do prazo de

validade de sua proposta;

10.1.4 Recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato, ou a aceitar ou
retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela

Administracao;
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10.1.5 Apresentar declaragdo ou documentacao falsa exigida para o

certame ou prestar declaragao falsa durante a licitagao
10.1.6 Fraudar a licitacao

10.1.7 Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer

natureza, em especial quando:

10.1.71 Agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
10.1.7.2 Induzir deliberadamente a erro no julgamento;
10.1.7.3 Apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

10.1.8 Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

10.1.9 Praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n.2 12.846, de 2013.

10.2 Com fulcro na Lei n? 14.133, de 2021, a Administracdo podera, garantida
a prévia defesa, aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sangoes, sem

prejuizo das responsabilidades civil e criminal:

10.2.1 Adverténcia;

10.2.2 Multa;

10.2.3 Impedimento de licitar e contratar e

10.2.4 Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida sua reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a

penalidade.

10.3 Na aplicacao das sancgdes serao considerados:
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10.3.1 A natureza e a gravidade da infragdo cometida.

10.3.2 As peculiaridades do caso concreto

10.3.3 As circunstancias agravantes ou atenuantes

10.3.4 Os danos que dela provierem para a Administracao Publica
10.3.5 A implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de

integridade, conforme normas e orientagcées dos 6rgaos de controle.

104 A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o
valor do contrato licitado, recolhida no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, a contar

da comunicacéo oficial.

10.4.1. Para as infragdes previstas nos itens 10.1.1, 10.1.2e 10.1.3, a

multa sera de 0,5% a 15% do valor do contrato licitado.

10.4.2. Para as infragbes previstas nos itens 10.1.4, 10.1.5, 10.1.6,

10.1.7 e 10.1.8, a multa sera de 15% a 30% do valor do contrato licitado.

10.5 As sancdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e
declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar poderao ser aplicadas,

cumulativamente ou nao, a penalidade de multa.

10.6 Na aplicagcao da san¢ao de multa sera facultada a defesa do interessado

no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacao.

10.7 A sancdo de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao
responsavel em decorréncia das infragdes administrativas relacionadas nos itens
10.1.1, 10.1.2 e 10.1.3, quando nao se justificar a imposi¢cdo de penalidade mais

grave, e impedira o responsavel de licitar e contratar no ambito da Administracao
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Publica direta e indireta do ente federativo a qual pertencer o érgao ou entidade,

pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

10.8. Podera ser aplicada ao responsavel a sancao de declaragao de inidoneidade
para licitar ou contratar, em decorréncia da pratica das infracdes dispostas nos itens
10.1.4, 10.1.5, 10.1.6, 10.1.7 e 10.1.8, bem como pelas infracbes administrativas
previstas nos itens 10.1.1, 10.1.2 e 10.1.3 que justifiquem a imposicdo de
penalidade mais grave que a sancao de impedimento de licitar e contratar, cuja

duragdo observara o prazo previsto no art. 156, §59, da Lei n.2 14.133/2021.

10.9 A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato, ou em
aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administracao, descrita no item 10.1.3, caracterizara o descumprimento total da
obrigacdo assumida e o sujeitara as penalidades e a imediata perda da garantia de
proposta em favor do 6rgao ou entidade promotora da licitagdo, nos termos do art.
45, §4° da IN SEGES/ME n.2 73, de 2022.

10.10 A apuracdo de responsabilidade relacionadas as sancbes de
impedimento de licitar e contratar e de declaragao de inidoneidade para licitar ou
contratar demandara a instauragdo de processo de responsabilizacdo a ser
conduzido por comissao composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que
avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o adjudicatario
para, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacao,
apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

10.11 Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis da aplicagdo das
sanc¢des de adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data

da intimacgao, o qual sera dirigido a autoridade que tiver proferido a deciséo
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recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias uteis, encaminhara
0 recurso com sua motivagao a autoridade superior, que devera proferir sua decisdo

no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

10.12 Cabera a apresentacédo de pedido de reconsideracao da aplicacdo da
sancao de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data da intimacgao, e decidido no prazo maximo de

20 (vinte) dias uteis, contado do seu recebimento.

10.13 O recurso e o pedido de reconsideracao terao efeito suspensivo do ato
ou da decisdo recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade

competente.

10.14 A aplicagao das sanc¢des previstas neste edital ndo exclui, em hipbtese

alguma, a obrigacao de reparacao integral dos danos causados ao contratante.

10.15 Nos termos do art. 156 da Lei n? 14.133/2021, as penalidades previstas
neste edital e no respectivo contrato serao aplicadas pela autoridade competente
designada no ambito do Conselho Federal de Medicina (CFM), observados o

contraditorio, a ampla defesa e o devido processo administrativo.

10.16 Para os fins desta licitacao, fica designado como autoridade competente
para aplicacdo das penalidades o Presidente do Conselho Federal de Medicina
(CFM), conforme disposto no Regimento Interno da Autarquia, que lhe atribui
competéncia decisoéria para instaurar, conduzir e julgar processos administrativos

sancionadores no Ambito do CFM.

10.17 A aplicacao das penalidades observara o rito estabelecido na Lei n®
14.133/2021, assegurando a contratada o exercicio pleno do direito de defesa,
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bem como a possibilidade de interposi¢cao de recurso administrativo, nos prazos e

condicOes definidos no edital e na legislacgao vigente.

11 DA IMPUGNAGCAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

11.1 Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade
na aplicacdo da Lei n?2 14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias

uteis antes da data da abertura do certame.

11.2 A resposta a impugnacao ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em
sitio eletrdonico oficial no prazo de até 3 (trés) dias uteis, limitado ao ultimo dia util

anterior a data da abertura do certame.

11.3 A impugnacao e o pedido de esclarecimento poderao ser realizados por forma
eletrénica, por meio do endereco eletrdnico http://www.portalmedico.org.br, apos o
preenchimento do cadastro especificado na pagina. Informac¢des adicionais poderao
ser obtidas junto a Comissao de Licitacao pelo e-mail colic@portalmedico.org.br, por
correspondéncia enderecada ao Sr. Pregoeiro para o endereco — SGAS 616 Con,;.
D, Lote 115 - L2 SUL / CEP 70.200-760, ou pelo telefone (61) 3445.5900.

11.4 As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos nao suspendem 0s prazos

previstos no certame.

11.4.1 A concessao de efeito suspensivo a impugnacdo é medida
excepcional e devera ser motivada pelo agente de contratagao, nos autos do

processo de licitag&o.
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11.5 Acolhida a impugnacéo, sera definida e publicada nova data para a realizacéo

do certame.

12 DA ADJUDICAGAO, HOMOLOGAGCAO E ENCERRAMENTO DA LICITACAO

12.1 Encerradas as fases de julgamento e habilitagdo, e exauridos os recursos
administrativos, o processo licitatorio sera encaminhado a autoridade superior, que
podera:

| - Determinar o retorno dos autos para saneamento de irregularidades;

Il - Revogar a licitagdo por motivo de conveniéncia e oportunidade;

lll - Proceder a anulagao da licitacéo, de oficio ou mediante provocacao de

terceiros, sempre que presente ilegalidade insanavel;

IV - Adjudicar o objeto e homologar a licitacao.

12.1.1 Ao pronunciar a nulidade, a autoridade indicara expressamente os atos com
vicios insanaveis, tornando sem efeito todos os subsequentes que deles dependam, e

dara ensejo a apuracéao de responsabilidade de quem |Ihes tenha dado causa.

12.1.2 O motivo determinante para a revogac¢ao do processo licitatorio devera ser

resultante de fato superveniente devidamente comprovado.

12.1.3 Nos casos de anulacdo e REVOGACAO, devera ser assegurada a prévia

manifestacdo dos interessados.

12.1.4 O disposto neste artigo sera aplicado, no que couber, a contratagao direta e aos

procedimentos auxiliares da licitagao.

35



EDITAL CFM PREGAO ELETRONICO N° 90019/2025.

12.2 Daatuacao do agente de contratacao.
Agente de Atuacéo do CFM:
Sr. ANTONIO CESAR NEVES.
12.2.1 Cabera ao agente de contratagcdo, em especial:
12.2.1.1 Conduzir e coordenar a sessao publica da licitagao e promover as
seguintes agoes:
12.2.2.1.1.1 Encaminhar o processo instruido, apds encerradas as fases de
julgamento e de habilitagdo e exauridos o0s recursos administrativos, a

autoridade superior para adjudicacao e para homologacéao.

13 DO TERMO DE CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE E
VIGENCIA

13.1 Apos a homologacao da licitagcdo, em sendo realizada a contratagéo, sera

firmado Termo de Contrato.

13.2. O adjudicatario tera o prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados a partir da data
de sua convocacéo, para assinar o Termo de Contrato, sob pena de decair do direito

a contratacao, sem prejuizo das sangoes previstas neste Edital.

13.2.1. Alternativamente a convocagao para comparecer perante o érgéo ou
entidade para a assinatura do Termo de Contrato ou aceite do instrumento
equivalente, a Administracao podera encaminha-lo para assinatura ou aceite
da adjudicataria, mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento
(AR) ou meio eletrbnico, para que seja assinado ou aceito no prazo de 5

(cinco) dias uteis, a contar da data de seu recebimento.
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13.2.2. O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual
periodo, por solicitagdo justificada do adjudicatario e aceita pela

Administracao.

13.3. O prazo de vigéncia da contratagao sera de 60 (sessenta) meses da data de
assinatura do contrato, podendo sofrer prorrogacdes posteriores até o prazo

maximo decenal previsto na Lei n°® 14.133, de 2021, conforme artigos 106 e 107.

13.4. Previamente a contratacdo, a Administracdo realizara consulta ao SICAF para
identificar possivel suspensao temporaria de participagcao em licitagdo, no ambito do
CFM, proibigdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas

indiretas.

13.4.1. Na hipétese de irregularidade do registro no SICAF, o contratada devera
regularizar a sua situacao perante o cadastro no prazo de até 5 (cinco) dias uteis,

sob pena de aplicacao das penalidades previstas no Edital e Anexos.

13.5. Na assinatura do contrato, sera exigida a comprovacao das condicées de
habilitagdo consignadas no Edital, que deverdo ser mantidas pelo licitante durante a

vigéncia do contrato.

13.6. Na hipotese de o vencedor da licitagdo ndo comprovar as condigbes de
habilitacdo consignadas no Edital ou se recusar a assinar o contrato a Administragao,
sem prejuizo da aplicacao das sancdes das demais cominacoes legais cabiveis a esse
licitante, podera convocar outro licitante, respeitada a ordem de classificacao, para,
apos a comprovacao dos requisitos para habilitacdo, analisada a proposta e eventuais

documentos complementares e, feita a negociagao, assinar o contrato.
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14 DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA

14.1. A sessao publica podera ser reaberta:

14.1.1. Nas hipéteses de provimento de recurso que leve a anulagao de atos
anteriores a realizacdo da sessao publica precedente ou em que seja anulada
a propria sessao publica, situacdo em que serao repetidos os atos anulados e

0s que dele dependam.

14.1.2. Quando houver erro na aceitagdo do preco melhor classificado ou
guando o licitante declarado vencedor ndao assinar o contrato, nao retirar o
instrumento equivalente ou ndo comprovar a regularizacao fiscal e trabalhista,
nos termos do artigo 43, § 12 da LC n? 123/2006. Nessas hipoteses, serdo
adotados os procedimentos imediatamente posteriores ao encerramento da

etapa de lances.

14.2. Todos os Licitantes remanescentes deverdao ser convocados para

acompanhar a sessao reaberta.

14.2.1. A convocacao se dara por meio do sistema eletronico (“chat”) e por e-

mail, de acordo com a fase do procedimento licitatério.

14.2.2. A convocacgdo feita por e-mail dar-se-4 de acordo com os dados
contidos no SICAF, sendo responsabilidade do licitante manter seus dados

cadastrais atualizados.

15 - DO REAJUSTE

15.1

Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um

ano contado da data do orgamento estimado.
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16 DAS DISPOSICOES GERAIS

16.1 Sera divulgada ata da sessao publica no sistema eletronico.

16.2 Na&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca
a realizacdo do certame na data marcada, a sessao sera automaticamente transferida
para o primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido,
desde que nao haja comunicag¢ao em contrario, pelo Pregoeiro.

16.3 Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao publica
observarao o horario de Brasilia - DF.

16.4 A homologacao do resultado desta licitacdo nao implicara direito a contratacao.
16.5 As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacao da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse
da Administracao, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacgao.
16.6 Os licitantes assumem todos os custos de preparagao e apresentacao de suas
propostas e a Administracdo nao sera, em nenhum caso, responsavel por esses

custos, independentemente da condugao ou do resultado do processo licitatorio.

16.7 Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir- se-
a o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento. So se iniciam e vencem 0s prazos em

dias de expediente na Administracao.

16.8 O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais nao importara o
afastamento do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados

os principios da isonomia e do interesse publico.

16.9 Em caso de divergéncia entre disposicoes deste Edital e de seus anexos ou

demais pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.
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16.10 O Edital e seus anexos estao disponiveis, na integra, no Portal Nacional de
Contratacoes Publicas (PNCP) e pelo endereco eletrénico
http://www.portalmedico.org.br, apdés o preenchimento do cadastro especificado na
pagina. Informagdes adicionais poderédo ser obtidas junto a Comissao de Licitagcao
pelo e-mail colic@portalmedico.org.br, por correspondéncia enderecada ao Sr(a).
Pregoeiro (a) para o endereco — SGAS 616 Conj. D, Lote 115 - L2 SUL / CEP 70.200-
760, ou pelo telefone (61) 34455900.

16.11 Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

ANEXO | — TERMO DE REFERENCIA;

ANEXO Il — 01 - PLANILHAS DE CUSTOS E FORMACAO DE PRECO e 02 -
FORMULARIO DE DADOS PARA ASSINATURA DE EVENTUAL
CONTRATO;

ANEXO Il = MINUTA DE CONTRATO.

16.12 As normas que disciplinam este pregéo serdo sempre interpretadas em favor
da ampliagao da disputa entre os interessados, sem comprometimento da segurancga

do futuro contrato;

16.13 A licitante vencedora assumira a responsabilidade pelos encargos fiscais

resultantes da adjudicacao desta Licitacao;

16.14 Nas alteracdes unilaterais a que se refere o inciso | do caput do art. 124 da Lei

14.133/21, o contratado sera obrigado a aceitar, nas mesmas condicdes contratuais,
acréscimos ou supressdes de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato que se fizerem nos servigos ou has compras, €, no caso de
reforma de edificio ou de equipamento, o limite para os acréscimos sera de 50%

(cinquenta por cento).
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16.15 A acdo ou omisséo, total ou parcial, da fiscalizagdo do CFM, ndo eximira a
licitante vencedora de total responsabilidade quanto ao cumprimento das obrigagoes

pactuadas entre as partes;

16.16 O foro para dirimir questdes relativas ao presente Edital sera o foro da Justica

Federal, Secao Judiciaria do Distrito Federal, com exclusao de qualquer outro.

Brasilia=DF, de de 2026.

Assinatura eletrénica)

AUTORIDADE COMPETENTE
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TERMO DE REFERENCIA

NUMERO DO PROCESSO SEI N2 25.0.000004769-7

SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS
PARA POSTOS DE TRABALHO DE
DESIGNER GRAFICO PLENO, EDITOR DE
MIDIA AUDIOVISUAL E CRIADOR DE
CONTEUDO.

Histérico de Revisodes

DATA VERSAO DESCRICAO AUTOR
04/09/2025 1.0 Documento base Luciano Jr.
01/10/2025 2.0 Documento base Sandro Guedes
07/11/2025 3.0 Documento base Sandro Guedes
08/05/2026 4.0 Documento base Sandro Guedes

Brasilia-DF, MAIO de 2026.
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TERMO DE REFERENCIA

(SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS PARA POSTOS DE TRABALHO DE DESIGNER GRAFICO
PLENO, EDITOR DE MIDIA AUDIOVISUAL E CRIADOR DE CONTEUDO).

1 INFORMACOES BASICAS:

SEI CFM: 4769-7.

O Conselho Federal de Medicina (CFM) € um 0Orgao que possui atribuicbes
constitucionais de fiscalizagao e normatizagao da pratica médica. Criado em 1951, sua
competéncia inicial reduzia-se ao registro profissional do médico e a aplicacdo de

sangdes do Codigo de Etica Médica.

Atualmente, o Conselho Federal de Medicina exerce um papel politico muito
importante na sociedade, atuando na defesa da saude da populacao e dos interesses
da classe médica. O 6rgao traz um belo histérico de luta em prol dos interesses da
saude e do bem-estar do povo brasileiro, sempre voltado para a adog¢ao de politicas

de saude dignas e competentes, que alcancem a sociedade indiscriminadamente.

Da mesma forma, o pais assiste o fortalecimento do papel do CFM nas areas da
educacado e prevencdo, bem como na esfera judicante. Para que medidas com
repercussao importante no estimulo a boa pratica médica, ao exercicio profissional
ético, a formacao técnica e humanista dos médicos de qualidade e ao fortalecimento

da assisténcia nos setores publico e privado.

Considerando que conforme consignado no documento ID n? 2620247, o Plano de
Cargos e Salarios (PCS) do CFM nao contempla os postos de trabalho com as
competéncias técnicas ora demandadas e reconhece-se a viabilidade da contratacao

e 0 prosseguimento regular do certame licitatorio, em conformidade com
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a legislacao vigente e com os principios da eficiéncia, economicidade e legalidade

administrativa.

As atividades descritas possuem natureza eminentemente acessoéria, instrumental e
de apoio técnico-operacional, vinculadas a execugao de projetos institucionais e de
comunicacao do Conselho Federal de Medicina (CFM), sem qualquer configuracao de

terceirizagao de atividade-fim.

As acdes a serem desempenhadas destinam-se exclusivamente a producdo de
materiais graficos, audiovisuais e digitais, com o proposito de suporte as atividades
finalisticas do CFM, sem envolvimento direto ou subordinacdo hierarquica dos

profissionais contratados com os servidores ou gestores do 6rgéo.

Cabendo integralmente a empresa contratada a gestdo de sua equipe, incluindo

obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e fiscais.

O presente instrumento visa a realizacdo de Analise de viabilidade da contratacao,
bem como identificar o objetivo, objeto, a descricdo detalhada dos servigos a serem
executados, a forma de aquisi¢cdo, o quantitativo necessario para a execugao dos
servicos, as condigbes da prestacdo do servigo, deveres das partes, o custo e o

recurso disponivel para a contratacao e demais especificagoes.

Este documento visa estabelecer as condigcbes necessarias para a contratacdo de
empresa para a execugao dos servigos, objetivando o atendimento de futuras
demandas, conforme especificacdes, condicdes e prazos definidos neste Termo de
Referéncia.
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2 CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

Prestacdo de SERVICOS DE ADMINISTRACAO E DISPONIBILIZACAO
LABORATIVA ESPECIALIZADA, SOB DEMANDA, INCLUINDO AS ATIVIDADES
DE RECRUTAMENTO, SELECAO, CONTRATACAO, CAPACITACAO, BEM COMO
O DEVIDO PLANEJAMENTO, ORGANIZACAO E CONTROLE DE PESSOAL PARA
CONTRATACAO DE SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS PARA POSTOS
DE TRABALHO DE DESIGNER GRAFICO PLENO, VIDEOMAKER/EDITOR DE
MIDIA AUDIOVISUAL E CRIADOR DE CONTEUDO,

conforme as caracteristicas, condi¢cfes, obrigacdes e requisitos técnicos

contidos neste Termo de Referéncia.

As atividades a serem realizadas englobam os postos de servicos de técnicos
especializados na area de Comunicagdo Social, com fornecimento de mao de obra
residente, para os postos de trabalho de Designer Grafico, Editor de Midia Audiovisual
(videomaker) e Criador de conteudo a serem prestados nas dependéncias do

Conselho Federal de Medicina, discriminados conforme tabela abaixo:

NUMERO DE .
POSTO DE TRABALHO GESTAO
PROFISSIONAIS
DESIGNER GRAFICO 2 COIMP
VIDEOMAKER/EDITOR DE MIDIA

AUDIOVISUAL OU 2 COIMP
CINEMATOGRAFICA

CRIADOR DE CONTEUDO 2 COIMP
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A Contratada disponibilizara a mao-de-obra apds o recebimento da Autorizagado de

Fornecimento, conforme a demanda do Contratante.

Classificacao do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade
Os servicos objetos desta contratacdo sdo caracterizados como comuns,

conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

Classificacao do objeto quanto ao modelo de execucéao

O servico é enquadrado como néo continuo ou contratados por escopo.

3 CONDICOES DE EXECUCAO

A execucao do objeto seguira a seguinte dinamica:

Inicio da execucao do objeto: deve estar condicionado a data especifica informada na

assinatura do contrato.

As documentacdes emitidas pela CONTRATADA, quando for o caso, sera encaminhada
ao CONTRATANTE em formato eletrdbnico com certificagdo digital, que garanta a

autenticidade, autoria, nao repudio e integridade do documento.

Local de prestacdo dos servigos - 0s servigos serao prestados no seguinte endereco:
SGAS 616 Conj. D, Lote 115 Asa Sul Brasilia-DF;

Os servicos serdo prestados nos seguintes horarios:
Diariamente, em dias uteis, das 08h as 20h, respeitando a carga horaria e disposicoes
previstas na CLT e/ou nos Instrumentos Coletivos de Trabalho (ACT, CCT ou dissidios)

vigentes.
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A escala de trabalho desses profissionais estara compreendida entre 8h e 20h e sera
definida pelo fiscal técnico do contrato, de acordo com a necessidade, respeitando,

sempre, a jornada de 36 (trinta e seis) horas semanais.

Caso a jornada diaria ultrapasse as 36hs semanais as horas excedentes serdo pagas

em regime de folga.

A escala de trabalho desses profissionais estara compreendida entre 8h e 20h e sera

definida pelo fiscal técnico do contrato, de acordo com a necessidade.

Em casos excepcionais, a interesse do contratante, os servicos das categorias

poderao ser prestados de forma remota.

Os turnos e horarios serao definidos de acordo com a conveniéncia administrativa do
CONTRATANTE, desde que nao exceda a carga horaria de trabalho estabelecida na
CLT e/ou nos Instrumentos Coletivos de Trabalho (ACT, CCT ou dissidios) vigentes,

e que a CONTRATADA seja informada, no minimo, com 48 horas de antecedéncia.

E vedado & CONTRATADA duplicar a carga horéaria de trabalho regulamentar dos

seus empregados.

O CONTRATANTE, podera solicitar a prestacao de servicos em dias e horarios
extraordinarios, sempre que julgar necessario, devendo comunicar antecipadamente
a CONTRATADA.

Podera haver compensacao do excesso de horas trabalhadas em um dia pela
correspondente diminuigdo em outro(s) dia(s), limitada a acumulagcéo a 48 (quarenta

e oito) horas por empregado, desde que haja anuéncia do CONTRATANTE.
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Nos dias de feriados declarados em lei distrital e considerados pela CONTRATANTE
como expediente normal, a CONTRATADA devera considerar como horarios normais
para execuc¢ao da jornada diaria de trabalho, cabendo a CONTRATADA o pagamento
aos seus empregados de auxilios ou remuneracao especial que fizerem jus, devendo
este custo esta previsto na composicao da planilha de precos e formacao de custos
da CONTRATADA.

Prazo de vigéncia

O prazo de vigéncia da contratacao sera de 60 (sessenta) meses, contados da data
de sua assinatura, podendo sofrer prorrogacées posteriores até o prazo maximo
decenal, previsto na Lei n° 14.133, de 2021, conforme artigos 106 e 107 da Lei
14.133/21.

O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das
regras que serao aplicadas em relagcdo a vigéncia da contratagao.

4 FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A Coordenacgédo de Comunicacéao planeja, coordena, orienta e supervisiona as
atividades de Comunicacédo do Conselho Federal de Medicina. Entre elas estao
as campanhas publicitarias, o portal do CFM na internet, o jornalismo e o
atendimento a imprensa, a cobertura fotogréafica de eventos e as redes sociais.
Além da divulgacdo de acbes, projetos e atividades do CFM para o
fortalecimento e a efetividade da atuacdo da Instituicdo, a Comunicacéo Social
do Conselho Federal de Medicina € um canal de conex&o com a classe médica,
atendendo as demandas da sociedade com transparéncia e prestando contas ao

cidadao.
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Dada a abrangéncia das acdes do CFM e da Coordenacédo de Comunicacao, o
grande volume e a complexidade das informacbes que precisam ser
sistematizadas e divulgadas para diferentes perfis de publico, sdo necessérios
diferentes servi¢cos especializados de comunicagéao.

Objetivo a ser alcancado com a contratagao

Apoiar tecnicamente a Coordenacao de Imprensa do CFM na operacionalizacéo
de sua estratégia de comunicacdo interna e externa, incluindo atividades
especializadas producéo de conteudo eletrénico e para midias sociais, edicdo e
producdo de videos, elaboracdo e implementacdo de campanhas de
comunicacgao institucional, producao de textos, reportagens, levantamentos,
entre outras, com o objetivo de divulgar os temas de interesse do Conselho

Federal de Medicina, promovendo a transparéncia e o acesso a informacao.

Beneficios diretos e indiretos

A contratacdo tem como beneficios diretos a continuidade e o fortalecimento
dos servicos de Comunicacdo Social, fundamentais para que o CFM cumpra
suas atribuicdes institucionais. Também é por meio dos servicos de apoio
técnico previstos nesta contratacdo que serd possivel oferecer produtos e
servicos especializados de Comunicacdo para o cumprimento das metas

institucionais e dos objetivos estratégicos do Conselho Federal de Medicina.

Como beneficios indiretos, espera-se a otimizagdo dos recursos e a satisfacéo

dos usuarios com o atendimento.

Alinhamento Estratégico
A contratacdo pretendida estd em conformidade com o Planejamento
Estratégico do CFM 2025-2029 no que tange a comunicagao.
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Da demanda pelos servicos

O Conselho Federal de Medicina n&o possui atualmente, em seu quadro efetivo
previsto no Plano de Cargos e Salarios (PCS), uma equipe de méao-de-obra
residente para os postos de trabalho elencados, sendo eles: Designers Graficos

Pleno, Videomakers/Editores Audiovisuais e Criadores de Conteldo.

O crescimento da demanda para a COIMP de servi¢os, producao de conteudo
para video, radio, internet e redes sociais, bem como roteirizacdo, captacao e
edicdo de videos, discursos, matérias, levantamentos, dentre outros, estd sendo

superior a capacidade técnica da equipe interna.

Visando ao cumprimento dos objetivos institucionais, a COIMP desenvolve
servi¢os e produtos voltados ao publico externo, instituicbes do Poder Publico

e entidades de classe e ao publico interno do Conselho Federal de Medicina.

E importante destacar, ainda, que, em 2024, a COIMP, uniu os esforcos
estratégicos empregados nas contas sociais do Conselho Federal de Medicina
resultarem em um notavel engajamento e alcance de conteddo. No Facebook,
atingiu- se 2.397 milhdo de pessoas, com 58 mil interagcOes visualizagcbes de
videos e 90.609 mil engajamentos (curtidas, comentarios e compartilhamentos)

de publicacdes do CFM.

No Instagram, foram alcancadas 6.141 milhdes de pessoas através de 717
postagens. O Twiter também foi uma plataforma de destaque, registrando
1.152 milhdo de impressdes para os materiais compartilhados, sendo que mais
da metade desse alcance foi atribuida (colocar as matérias que deram destaques
e outros canais). Ja no youtube, o CFM aumentou sua exposi¢cdo com a
postagem de 90 videos e 72 transmissdes ao vivo. No Linkedin, 4.927 reacdes

nos seus 200 posts.
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Isso significa que ha uma curva crescente de entregas realizadas bem como
uma demanda maior de servicos que estdo muito acima da capacidade da

unidade e dos recursos humanos disponiveis.

Por essa razdo, vale ressaltar que o numero de profissionais definidos no novo
formato de contratagéo foi estabelecido a partir da mensuracgéo da real caréncia
em cada atividade. Todas essas demandas impactam diretamente no trabalho
da COIMP.

A contratacao € fundamental para garantir ndo s6 a boa execucdao das iniciativas
de comunicacao ja previstas no plano de gestdo anual, mas também para o
atendimento as demandas que séo incorporadas ao planejamento ao longo do

ano.

Entre as atividades diretamente impactadas pela contratagcdo também estéo as
campanhas internas e externas, a criacdo de identidades visuais, a elaboracéao
de pecas publicitarias, a diagramacéao de informativos, os videos institucionais,
os registros fotograficos, a producdo de texto, levantamentos, pesquisas,
apresentacdes e a producdo de contetudo para as midias tais como, Instagram,

Twitter, Facebook, YouTube e site.

Atualmente, lotados na COIMP, ha uma assessora em cargo de livre provimento
como designer gréafico profissional e dois assessores em cargo de livre
provimento como videomakers/editores de audio e video. Devido ao incremento
da divulgacao das atividades do CFM por meio das redes sociais, a natureza da
demanda interna das unidades do COIMP bem como ao contexto externo em
gue se consome muito mais conteudo em &audio, video e texto, faz- se
extremamente necessaria a incorporacdo a equipe dos profissionais acima

mencionados.
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Justificam-se as terceirizacdes por se tratar de servicos eminentemente
acessorios e nao ligados a atividade-fim do Conselho Federal de Medicina, nos
termos do Decreto n° 9.507, de 21 de setembro de 2018, e do art. 6, inciso XVIII,
dalLein®14.133/21. Os servigcos em questdo atendem a atividade de suporte para

as quais inexiste a previsdo de cargos especificos.

Da necessidade de servigos técnicos especializados residente de designer
gréfico:

Atualmente, o profissional designer grafico desempenha funcdo imprescindivel
na COIMP. Em 2024, desenvolveu-se identidades visuais e criagcdo de diversas
pecas de divulgacdo para os canais oficiais da autarquia, para os mais de 40
eventos realizados pelo CFM e no desenvolvimento de pecas para as redes
sociais e demais layouts para uso da autarquia (papelaria, diagramacéo de e-
books, livros, diplomas, logos, banners, crachas, etc).

E importante destacar que, para cada trabalho mencionado, ha uma série de
etapas a serem realizadas, como reunides, briefings, planejamento, criacao,
desdobramentos de acbes e pecas, arte-finalizacdo das pecas e tramitacdo de

processos de autorizacao para producéao das atividades demandadas.

Ressalta-se também que o CFM néo realiza concurso publico para selecionar
designers gréficos, criadores de contetdo ou videomaker/editor de audio e
video. Os certames voltados a area de Comunicacado Social exigem habilidades
apenas para o cargo de jornalista, de forma que néo ha, no quadro, profissional

com experiéncia e capacitacdo nas atividades citadas.

A contratagcdo do servigo de designers graficos tem como objetivo atender as
demandas diarias de producdo para todos os canais de comunica¢cdo do CFM,
atividades externas e internas realizadas pelo corpo conselhal com materiais de
apoio produzido na COIMP, que necessita do aumento da for¢ca de trabalho em
até 02 (dois) postos, com o0 consequente crescimento da capacidade de
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producdo, organizacdo e cumprimento de prazos pelo setor de comunicacao

digital do Conselho Federal de Medicina.

Da necessidade de servi¢os técnicos de apoio especializado residente de editor

de midia audiovisual/cinematografica.

Video institucional é uma das ferramentas mais consagradas de comunicacdo,
seja paraapresentar a Instituicdo, divulgar seus produtos e servigos ou informar
0 publico médico e a populagdo sobre assuntos de interesse e realizados pela
autarquia em questdo. Além dessa divulgar, o video contribui para o

reconhecimento e a credibilidade institucional em relacdo ao seu publico.

A demanda por pecas de divulgacdo que utilizem recursos de audio e video
cresceu exponencialmente desde que as redes sociais e 0S programas
periddicos no canal do YouTube, como videocasts, comecaram a ser

incorporadas a estratégia de divulgacao do CFM.

A COIMP, por sua vez, ndo dispbe, em seu de profissionais efetivos, perfil
capacitado para captacdo e edicdo de videos de forma qualificada para fazer
frente a crescente demanda por esse servico no volume e na qualidade

condizente ao CFM.

A intensificacdo de depoimentos e videos produzidos para as redes sociais com
falas dos porta-vozes do CFM, dos eventos virtuais, € da crescente demanda por
gravacoes e edi¢cOes de videos (com o objetivo de corrigir alguma falha durante
a transmissdo do evento ou de torna-los um produto mais qualificado e
acessivel para ser consumido nos canais de comunicac¢do do CFM), além de um
enxoval especifico de pecas audiovisuais para a divulgacéo das iniciativas e a
respectiva identidade visual, o que demanda a COIMP, que n&o possui
atualmente estrutura adequada para tal atividade.
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Em 2024 foram produzidos mais de 100 videos, sendo eles produzidos e
distribuidos em todas as redes sociais inclusive em transmissdes ao vivo. Uma
inovacado da nova gestao foi pautar a producédo de videos para inclusao diéaria
nos stories e feeds, 0 que demanda uma equipe mais arrojada no atendimento
diario das atividades institucionais do CFM, sendo necessério, pelo menos, trés

postos de trabalho para esse perfil profissional.

Da necessidade de servicos técnicos de apoio especializado residente de
criador de conteudo

A Comunicacdo do CFM demanda hoje uma gama de habilidades profissionais
gue se somam as do jornalista, cargo para o qual ha previsdo no Plano de
Cargos e Salérios da autarquia. Um profissional de Comunicacao Social é, no
cenario comunicacional do CFM, o perfil adequado para desempenhar o cargo
de criador de contedudo, considerando o0s conhecimentos em redacéo,
estratégia, producédo de conteudo para diferentes plataformas, levantamentos,

consulta a base de dados, etc.

Esta posicéo envolve a producéo, edicdo e supervisédo da criagcdo de materiais
como posts, videos, textos, apresentacdes, discursos e outros formatos, com o

objetivo de informar o publico-alvo de cada agéo.

4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO
A descricao da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico

especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
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5. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade

Deverao ser adotadas pela CONTRATADA as normas federais e distritais quanto aos
critérios de preservacdo ambiental, promocao a saude e seguranca.

Adotar boas praticas de otimizagcdo da utilizacdo dos recursos e de reducao de
desperdicios, tais como treinamento/capacitacao peridédico(a) dos empregados sobre
boas praticas voltadas ao consumo consciente, a reducao de desperdicio dos recursos
naturais e a coleta seletiva, com o objetivo de contribuir para a preservagdo do meio

ambiente.

Subcontratacéo

N&o sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratacao

A Contratada prestara garantia no prazo de 10 (dez) dias uteis, contados da data de
recebimento do contrato devidamente assinado pelas partes, correspondente ao
percentual de 5% (cinco por cento) do valor anual/global do Contrato, sob a forma de
uma das modalidades admitidas pelo art. 96, § 29, da Lei n? 14.133/21, devendo ser
renovada anualmente, atualizada e complementada nos termos do § 22 do mesmo

artigo.

A garantia devera ser prestada com vigéncia de 03 (trés) meses apos o término da

vigéncia contratual.

O Contratante fica autorizado a utilizar a garantia para assegurar o pagamento de:
v Prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e/ou do nao

adimplemento das demais obrigagdes nele previstas;

v Prejuizos causados a contratante, decorrentes de culpa ou dolo da

Contratada, ou de seu preposto, durante a execugao do contrato;
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v As multas punitivas aplicadas pela Administragcdo a CONTRATADA;

v Obrigacodes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza, ndo honradas

pela contratada.

Na hip6tese de seguro-garantia ou fianca bancaria ndo serdao aceitas garantias em
cujos termos ndo constem expressamente os eventos indicados nas alineas do artigo
96 da Lei 14.133/21.

O numero do contrato garantido ou assegurado devera constar do instrumento de

garantia ou seguro a serem apresentados pelo garantidor ou segurador.

A inobservancia do prazo fixado para a apresentacao da garantia acarretara a
aplicacado de multa de até 0,2% (dois décimos por cento) do valor do contrato, por dia

de atraso, até o limite de 5% (cinco por cento).

A Contratada se obriga a repor, no prazo de 10 (dez) dias uteis, o valor da garantia

que vier a ser utilizado pela Contratante.

Ao término do Contrato, a garantia sera restituida, automaticamente, ou por
solicitagdo, somente apds o integral cumprimento de todas as obrigagbées contratuais,
inclusive recolhimento de multas, encargos previdenciarios, trabalhistas, inclusive as
verbas rescisorias, e satisfacdo de prejuizos causados a Contratante ou a terceiros,

na execucao do objeto contratado.

Caso a Contratada nao efetive o cumprimento das obriga¢des trabalhistas até o fim
do segundo més apds o encerramento da vigéncia contratual ou da resciséo, a

garantia sera utilizada para o pagamento diretamente pela CONTRATANTE.
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Vistoria
N&ao ha necessidade de realizacdo de avaliagcdo prévia do local de execugao dos

Servicos.

6 MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Local e horério da prestacdo dos servi¢os

Os servicos serdo prestados no seguinte endereco: SGAS 616, Lote 115, Asa
Sul DF, em Brasilia/DF;

Os servicos serdo prestados no seguinte horério: 08h00 as 17h00, de segunda

a sexta-feira.

Rotinas a serem cumpridas

A execucdo contratual observara a seguinte rotina:

A empresa CONTRATADA ira alocar postos nas dependéncias do Conselho Federal
de Medicina ou em local a ser definido pela CONTRATANTE, em Brasilia/DF, de
postos de servicos de profissionais em designers graficos plenos, editores de midia
audiovisual e criadores de contéudo. Os profissionais contratados vao apoiar
tecnicamente a COIMP do Conselho Federal de Medicina na operacionalizacao de
sua estratégia de comunicacao interna e externa, design em diversos formatos (para
video, publicacdes e pecas graficas, postagens para redes sociais, entre outros) e para
campanhas institucionais e atividades de audiovisual para diversas midias (televisao,
radio e internet), entre outras, de acordo com os produtos e 0s servicos de

comunicagao existentes e aqueles que venham a ser criados pelo CFM.
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Descricao basica das atividades e dos requisitos:

6.1

DESIGN GRAFICO

Atividades

Criacao e execucao de layouts e design para materiais impressos e eletrénicos
e internet;

Criacao e execucgao de projetos graficos impressos e eletrénicos;

Criacao de ilustragdes, infograficos, videos para as redes sociais e animacgdes
para materiais diversos;

Diagramacéao e editoracdo de materiais impressos em geral (livros, manuais,
cartazes, dentre outros);

Criacdo e execucado de sistemas de identidades visuais, incluindo o
desenvolvimento de marcas ou o redesign e seus respectivos manuais de
aplicacao;

Projeto, criacdo e execucao de trabalhos de comunicacgéao visual ou editorial,
tais como livros, catalogos, folders, folhetos, cartazes, cartdes, identidade
visual (logotipo), parte de papelaria (convites, cartazes, bloco de anotacoes,
cartdes de identificacdo, crachas) e varios outros objetos impressos e ativos
digitais com finalidade de divulgacéo;

Adequacao de projetos graficos a um sistema de comunicagéo efetivo e de
qualidade visual, que valorize o objeto do trabalho e potencialize a acao
almejada pelo cliente;

Desenvolvimento de personagens, animacdoes e outros elementos visuais
impressos, digitais ou interativos;

Acompanhamento da aplicacao de identidades visuais;

Pesquisa de referéncias e de materiais para subsidiar a criagcdo de projetos
gréficos;

Arte-final e tratamento de imagens para saida final com alta qualidade em

materiais impressos;
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Producao grafica (acompanhamento de produgcdo em grafica, com envio de
artes finalizadas, verificagdo de provas graficas e recebimento de impressoes);
Diagramacgado e paginacdo de textos para preparagcdao de cadernos de
impressao;

Selecao, escaneamento e tratamento de imagens para impressao;

Importacao e exportacdo de arquivos para impressao e para internet;
Fechamento de arquivos para gréaficas e bureaus de servigos;

Gerenciamento de arquivos nos sistemas operacionais Windows;

Realizacdo de operagcdes de navegacao, pesquisa, selecdo, impressao e
download dos arquivos graficos a partir da internet;

Compilagdo, organizacdo e arquivamento de textos e imagens para
processamento em impressao offset e laser;

Separacdes de cores, ajuste de DPI e fechamento de arquivos em TIFF, PDF
e EPS;

Formatacdo diagramacdo de textos utilizando os programas e InDesign e
lllustrator;

Criacdo e animacao de pecas graficas e videos nos programaslllustrator,
CorelDraw, Photoshop, InDesign, Adobe AfterEffects, Photoshop, Premiere,
entre outros do Pacote Adobe;

Manipulacao de arquivos vetoriais;

Gerenciamento, producao e edicao de documentos graficos para distribuicéo
eletrénica utilizando AdobeAcrobat;

Realizacao de atividades de pré-impressdao e montagem de provas impressas
(bonecas);

Revisao de forma nos trabalhos diagramados;

Atendimento, com diligéncia e cordialidade, de contatos telefénicos ou
presenciais de autoridades, dirigentes, servidores, colegas e publico externo
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em geral, que efetuem demandas ligadas as atividades de unidade, com
repasse direto ao responsavel pelo assunto;

e Finalizacdo de arte, tratamento de imagens (correcbes de cor, recortes,
retoques e ajustes de resolucao), preparagcao para impressao, conversao de
arquivos para formatos adequados; aplicagdo de sangrias, marcas de corte,
dobras e registro; verificagcdo de fontes, para que sejam incorporadas ou
convertidas em curvas; revisdo técnica; organizacdo de arquivos com
gerenciamento de versodes e backups de pecas.

e Conhecimento sobre tipos de papel, acabamentos graficos e processos de
impressao (offset, digital, serigrafia etc.); e

e Desempenho de atividades correlatas.

¢ O rol de tarefas e de periodicidade listados nas atribuicdes dos servigos acima
€ apenas exemplificativo, podendo ser exigidas outras atividades nao
constantes nele, compativeis com cada posto, em razdo de necessidade e de
adequacao dos servigcos, para que eles atendam a contento a demanda pelos
servicos da COIMP.

Requisitos

Os profissionais devem ter concluido o 32 grau com graduacdo em Design Grafico,
graduacdo em Publicidade e Propaganda ou curso técnico de Design Grafico, em
ambos os casos com diploma reconhecido pelo Ministério da Educacgdo, e ter
experiéncia comprovada de, pelo menos, 3 anos na area de designer grafico, criacao,
edicao audiovisual e afim;

Dominio das ferramentas padrao utilizadas em design (Photoshop, Illustrator, Corel
Draw, Dream Weaver, InDesign, AfterAfects e Premiere);

Portfolio com, no minimo, 10 pegas para avaliacao das habilidades em design grafico.
A empresa vencedora enviara a COIMP com curriculos e portfolios dos profissionais
adequados e disponiveis para realizacao do objeto desta licitacdo, conforme requisitos

constantes acima.
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Horario de realizacdo dos servicos
Dar-se em horario administrativo da CONTRATANTE, salvo se autorizado pela
CONTRATANTE o uso de periodo alternativos. Horario do expediente: 8h as 18h.

Assegurar que os profissionais da CONTRATADA utilizem exclusivamente a lingua

portuguesa do Brasil para se comunicar e na producao da documentagao técnica.

Salvo quando consentido excepcionalmente pelo Gestor do Contrato, ndo sera
permitida a presenca de profissionais da CONTRATADA nas dependéncias do CFM

fora dos horarios estabelecidos para a execu¢ao dos servicos.

E dever da CONTRATADA controlar a jornada diria de trabalho de seus profissionais,

conforme estabelecido em Lei.

N&o havera remuneragao extra para demandas tratadas fora do horario de expediente
da CONTRATANTE ou jornada de trabalho diaria superior a oito horas por deciséao
unica da CONTRATADA, sendo esta a unica responsavel pelo 6nus decorrente dessa

atividade, incluidas todas as obrigacées trabalhistas relacionadas.

6.2 EDITOR DE MIDIA AUDIOVISUAL OU CINEMATOGRAFICA/VIDEOMAKER
Atividades:
e Edicdo nao linear de arquivos de video;
e Edigao de arquivos de audio;
e Producéo e reproducao em midias eletronicas;
e Elaboracéo, animacéao e inser¢do de vinhetas, video grafismos em 2D de média
e alta complexidade, animacdes graficas 3D de baixa complexidade, efeitos
especiais, legendas e artes em geral;
e Autoracdo de DVD;
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e Elaboracdo de roteiro e storyboards para videos institucionais, videos
informativos e outros produtos correlatos;

¢ Roteirizacao, edicdo e finalizacdo de videos nos formatos adequados para
cada plataforma seguindo as diretrizes institucionais; e

e Outros servicos correlatos.

e O rol de tarefas e de periodicidade listados nas atribui¢cbes dos servigos acima
€ apenas exemplificativo, podendo ser exigidas outras atividades nao
constantes nele, compativeis com cada posto, em razdo de necessidade e de
adequacao dos servicos, para que atendam a contento a demanda pelos
servicos da COIMP.

Requisitos

¢ Nivel superior com graduacdo em Cinema, com graduag¢ao em Jornalismo ou
curso técnico de videomaker, também conhecido como producg&o audiovisual e
cinematografica, em ambos os casos com diploma reconhecido pelo Ministério
da Educacéo, e experiéncia profissional comprovada de, pelo menos, 3 anos
na area de producao e edi¢cao audiovisual e cinematografica;

e Experiéncia em producao de conteudo audiovisual;

e Dominio dos processos de producao audiovisual, como: roteirizagao, gravacao,
captacado de imagem em ambientes internos ou externos, criagao e edi¢ao de
vinhetas, animacao grafica, insercao de legendas e artes em geral, edicao de
audio e video e transmissdes ao Vvivo;

e Dominio das ferramentas padrdao utilizadas em edicdo de video (Adobe
Premiere, Adobe AfterEffects, Adobe Audition, Photoshop e lllustrator); e

e Experiéncia profissional: portfolio com, no minimo, 10 pecas para avaliacdo das
habilidades em edicado de video. O portfdlio podera ser apresentado em Pen
Drive,

e Pagina na Web ou em pasta na nuvem.
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Horario de realizacdo dos servicos
Dar-se em horario administrativo da CONTRATANTE, salvo se autorizado pela
CONTRATANTE o uso de periodo alternativos. Horario do expediente: 8h as 18h.

Assegurar que os profissionais da CONTRATADA utilizem exclusivamente a lingua

portuguesa do Brasil para se comunicar e na producao da documentacao técnica.

Salvo quando consentido excepcionalmente pelo Gestor do Contrato, ndo sera
permitida a presenca de profissionais da CONTRATADA nas dependéncias do CFM

fora dos horarios estabelecidos para a execu¢ao dos servicos.

E dever da CONTRATADA controlar a jornada diaria de trabalho de seus profissionais,

conforme estabelecido em Lei.

Nao havera remuneracao extra para demandas tratadas fora do horario de expediente
da CONTRATANTE ou jornada de trabalho diaria superior a oito horas por deciséo
unica da CONTRATADA, sendo esta a unica responsavel pelo 6nus decorrente dessa

atividade, incluidas todas as obrigacées trabalhistas relacionadas.

6.3 CRIADOR DE CONTEUDO
Atividades:
e Producédo de conteudo: escrever textos, discursos, criar videos, produzir
imagens, desenvolver infograficos, apresentagdes, levantamentos e outros
materiais relevantes de Comunicacao;

e Planejamento e Estratégia: elaborar um plano de conteudo, definir objetivos,
publico- alvo e formatos mais adequados para cada plataforma;

¢ Redacéo: habilidade de escrever de forma clara, concisa e persuasiva;
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e Gestdo de Conteudo: organizar e programar publicagcbes em diferentes
plataformas, monitorar o desempenho e adaptar as estratégias conforme
necessario;

e Analise de Dados: avaliar métricas de engajamento e analisar dados para
identificar o que esta funcionando e o que pode ser melhorado nas plataformas
de publicacdo da autarquia. Analisar dados de bases publicas, bem como
realizar busca ativa através da Lei de Acesso a informacéo;

e Criacado de Conteudo para Diferentes Formatos: adaptacado do conteudo para
diversos formatos e plataformas, como blogs, midias sociais, videos, podcasts,
etc;

e Comunicacéo e Interacdao com o Publico: resposta a comentarios, interacéo
com seguidores e promogao da marca/produto;

e Producéo de Videos: conhecimento em edi¢cao de roteiros, videos, gravacgao e

criacao de scripts.

Requisitos

Nivel superior em Comunicag¢ao Social com diploma reconhecido pelo Ministério da
Educacao e experiéncia profissional comprovada de, pelo menos, 3 anos na area.
Experiéncia em producao de texto, levantamentos, conteudo audiovisual de 2 anos.
Dominio dos processos de producao audiovisual, como: roteirizacdo, de 2 anos.

Experiéncia profissional: 2 anos.

Horario de realizac&o dos servigos
Dar-se em horario administrativo da CONTRATANTE, salvo se autorizado pela
CONTRATANTE o uso de periodo alternativos. Horario do expediente: 8h as 18h.

Assegurar que os profissionais da CONTRATADA utilizem exclusivamente a lingua

portuguesa do Brasil para se comunicar e na producado da documentacgao técnica.
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Salvo quando consentido excepcionalmente pelo Gestor do Contrato, ndo sera
permitida a presenca de profissionais da CONTRATADA nas dependéncias do CFM

fora dos horarios estabelecidos para a execug¢ao dos servicos.

E dever da CONTRATADA controlar a jornada diaria de trabalho de seus profissionais,

conforme estabelecido em Lei.

Nao havera remuneracao extra para demandas tratadas fora do horario de expediente
da CONTRATANTE ou jornada de trabalho diaria superior a oito horas por deciséo
unica da CONTRATADA, sendo esta a unica responsavel pelo 6nus decorrente dessa

atividade, incluidas todas as obrigac¢des trabalhistas relacionadas.

Especificacdo da garantia do servico

A Contratada prestara garantia no prazo de 10 (dez) dias uteis, contados da data de
recebimento do contrato devidamente assinado pelas partes, correspondente ao
percentual de 5% (cinco por cento) do valor anual/global do Contrato, sob a forma de
uma das modalidades admitidas pelo art. 96, § 29, da Lei n? 14.133/21, devendo ser
renovada anualmente, atualizada e complementada nos termos do § 22 do mesmo

artigo.

A garantia devera ser prestada com vigéncia de 03 (trés) meses apos o término da

vigéncia contratual.

O Contratante fica autorizada a utilizar a garantia para assegurar o pagamento de:
Prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e/ou do nao

adimplemento das demais obrigagdes nele previstas;

Prejuizos causados a contratante, decorrentes de culpa ou dolo da Contratada, ou

de seu preposto, durante a execugao do contrato;
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As multas punitivas aplicadas pela Administragcdo a CONTRATADA,;

Obrigacoes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza, ndo honradas pela
contratada.

Na hip6tese de seguro-garantia ou fiangca bancaria ndo serdao aceitas garantias em
cujos termos nao constem expressamente os eventos indicados nas alineas do artigo
96 da Lei 14.133/21.

O numero do contrato garantido ou assegurado devera constar do instrumento de

garantia ou seguro a serem apresentados pelo garantidor ou segurador.

A inobservancia do prazo fixado para a apresentacdo da garantia acarretara a
aplicacado de multa de até 0,2% (dois décimos por cento) do valor do contrato, por dia

de atraso, até o limite de 5% (cinco por cento)

A Contratada se obriga a repor, no prazo de 10 (dez) dias uteis, o valor da garantia

que vier a ser utilizado pela Contratante.

Ao término do Contrato, a garantia sera restituida, automaticamente, ou por
solicitacdo, somente apds o integral cumprimento de todas as obrigagcées contratuais,
inclusive recolhimento de multas, encargos previdenciarios, trabalhistas, inclusive as
verbas rescisorias, e satisfacdo de prejuizos causados a Contratante ou a terceiros,

na execucgao do objeto contratado.

Caso a Contratada nao efetive o cumprimento das obrigacgées trabalhistas até o fim
do segundo més apds o encerramento da vigéncia contratual ou da rescisao, a

garantia sera utilizada para o pagamento diretamente pela CONTRATANTE.
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7 MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas

consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o
cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo

correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

As comunicagodes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o0 uso de mensagem

eletrénica para esse fim.

O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogcao de

providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgao ou entidade podera
convocar O representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacdao do plano de fiscalizacdo, que contera informacdes acerca das
obrigagbes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para
execucao do objeto, do plano complementar de execucado da contratada, quando

houver, do método de afericdo dos resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizagdo
A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, caput).

67


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art117

EDITAL CFM PREGAO ELETRONICO N° 90019/2025.

Fiscalizacdo Técnica
O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢cOes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os

melhores resultados para a Administracdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, VI);

O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas
as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descricdo do que for
necessario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n? 14.133,
de 2021, art. 117, §12, e Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, |I);

Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagcdes para a corre¢cdo da execucao do contrato, determinando prazo para a
corregao. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, lll);

O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagéo
que demandar decisdo ou ado¢ao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para
que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n? 11.246,
de 2022, art. 22, IV).

No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, V).

O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou

a prorrogacao contratual (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizacdo Administrativa
O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condi¢des de

habilitacdo da contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as glosas e a
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formalizagcdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatdérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n? 11.246, de
2022).

Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia; (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

O Gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacao do contrato contendo todos os registros formais da execucéo no histérico
de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de
ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com
vistas a verificagdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, V).

O Gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato,
de todas as ocorréncias relacionadas a execucgao do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, Il).

O Gestor do contrato acompanhara a manutencao das condi¢cbées de habilitacao da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas
que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de
riscos eventuais. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, IlI).

O Gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagao realizada pelos

fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes
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assumidas pelo contratado, com meng¢ao ao seu desempenho na execugao contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigagobes. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

O Gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangbes, a ser
conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n? 11.246,
de 2022, art. 21, X).

O Gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a
consecucgao dos objetivos que tenham justificado a contratagao e eventuais condutas
a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto
n2 11.246, de 2022, art. 21, VI).

O Gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos
para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor

dimensionado pela fiscalizagao e gestdo nos termos do contrato.

8 CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

A avaliacdo da execucdo do objeto utilizara o Instrumento de Medicdo de
Resultado (IMR).

Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que o
Contratado:

nao produziu os resultados acordados, deixou de executar, ou ndo executou com a

qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou deixou de utilizar materiais e
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recursos humanos exigidos para a execugao do servigo, ou os utilizou com qualidade
ou quantidade inferior a demandada.
A utilizagdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros

mecanismos para a avaliacdo da prestacao dos servicos.

Liguidacéo
Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo
de dez dias Uteis parafins de liquidacdo, na forma desta se¢éo, prorrogaveis por
igual periodo, nos termos do art. 7°, 83° da Instrugcdo Normativa SEGES/ME n°
77/2022.
O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacdo, nos casos de contratagcdes decorrentes de
despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art.
75 da Lei n®14.133, de 2021
Para fins de liquidag&o, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

I) O prazo de validade;

II) A data da emissao;

[ll) Os dados do contrato e do 6rgao contratante;

IV) O periodo respectivo de execucao do contrato;

V) O valor a pagar; e

VI) Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que
impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o0 prazo apés a
comprovacao da regularizacdo da situacdo, sem 6nus ao Contratante.
A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovagao daregularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao

SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante

71



EDITAL CFM PREGAO ELETRONICO N° 90019/2025.

consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagcdo mencionada no art.
68 da Lei n° 14.133/2021.

A Administracdo deveré realizar consulta ao SICAF para:

Verificar a manutencao das condi¢des de habilitacdo exigidas;

Identificar possivel razdo que impecga a participacdo em licitagdo/contratagcdo no
ambito do érgéo ou entidade, tais como a proibicao de contratar com a Administragcdo
ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas. Constatando-
se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, sera
providenciada sua notificagcdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias
ateis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O
prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
Contratante.

N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
Contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.
Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o Contratado

néo regularize sua situacéo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

O pagamento seréa efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da
finalizac&o da liquidacdo da despesa, conforme secao anterior, nos termos da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serao

atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a
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data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice IPCA/IBGE de

correcao monetaria.

Forma de pagamento

O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo Contratado.

Ser& considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancéaria para pagamento.

Quando do pagamento, serd efetuada a retencao tributaria prevista na
legislacado aplicavel.

Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, o0s percentuais
estabelecidos na legislag&o vigente.

O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrerd a retencéao tributaria quanto aos
impostos e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na

referida Lei Complementar.

Reajuste

Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um
ano contado da data do orgamento estimado, em XX/XX/XXXX.

ApoGs o interregno de um ano, mediante pedido do Contratado, os precos iniciais
serao reajustados, mediante a aplicacéo, pelo Contratante, do indice IPCA/IBGE,
exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas ap0s a ocorréncia da

anualidade.
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Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera
contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

No caso de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o
Contratante pagara ao Contratado a importancia calculada pela ultima variacao
conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s)
o(s) indice(s) definitivo(s).

Nas afericdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao),
obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s)
ou de qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s),
em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pelalegislacdo entdo em
vigor.

Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegeréo
novo indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por
meio de termo aditivo.

O reajuste sera realizado por apostilamento.

9 FORMA E CRITERIOS DE SELEQAO DO FORNECEDOR E REGIME DE
EXECUCAO

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogdo do
critério de julgamento pelo MENOR PRECO GLOBAL.

Exigéncias de habilitacdo

Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacao juridica
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Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca

de lei, tenha validade para fins de identificagcdo em todo o territério nacional;

Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a

cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a
verificagcdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-

br/empreendedor;

Sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada

de documento comprobatorio de seus administradores;

Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de
marco de 2020.

Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus

administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,

respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
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Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz.

Sociedade cooperativa: ata de fundagao e estatuto social, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil
das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da
Lei n25.764, de 16 de dezembro 1971.

Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragcbes

ou da consolidagao respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista
Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de

Pessoas Fisicas, conforme o caso;

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de
certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB)
e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unidao (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n? 1.751, de
02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-

Geral da Fazenda Nacional.

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos
do Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n®
5.452, de 12 de maio de 1943;
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Prova de inscri¢cdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto

contratual;

Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] do domicilio ou sede do

fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital]
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a
apresentacao de declaragcédo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra

equivalente, na forma da lei.

O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir
os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de
2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual

€ municipal.

Qualificacdo Econémico-Financeira

Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede
do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagao na
licitacdo (art. 59, inciso Il, alinea “c”, da Instrugcdo Normativa Seges/ME n? 116, de

2021), ou de sociedade simples;

Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n®
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso );

Balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstracoes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando:
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indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral

(SG) superiores a 1 (um);

As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagao deverao atender
a todas as exigéncias da habilitacdo e poderao substituir os demonstrativos

contabeis pelo balanco de abertura; e

Os documentos referidos acima limitar-se-ao ao ultimo exercicio no caso

de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite
definido pela Receita Federal do Brasil para transmissao da Escrituracao
Contabil Digital - ECD ao Sped.

Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em
qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente
(LC), sera exigido para fins de habilitacdo capital minimo do valor total estimado da

contratacao.
As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdao atender a
todas as exigéncias da habilitacdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis

pelo balango de abertura. (Lei n? 14.133, de 2021, art. 65, §19).

Mediante declaracdo assinada por profissional habilitado da area contabil,

apresentada pelo fornecedor.

Qualificacdo Técnica

Declaracao de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagoes e
das condi¢oes para o cumprimento das obrigacdes objeto da licitagao;

78



EDITAL CFM PREGAO ELETRONICO N° 90019/2025.

A declaragéo acima podera ser substituida por declaragao formal assinada pelo
responsavel técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condicdes e

peculiaridades da contratacao.

Sociedades empresarias estrangeiras atenderao a exigéncia por meio da
apresentacao, no momento da assinatura do contrato, da solicitacdo de registro

perante a entidade profissional competente no Brasil.

Comprovacao de aptiddo para execucdo de servico de complexidade
tecnoldgica e/ou operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratacao,
ou com o item pertinente, por meio da apresentacao de certiddes ou atestados, por
pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo

conselho profissional competente, quando for o caso.

Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da

matriz ou da filial da empresa licitante.

O licitante disponibilizara todas as informac¢des necessarias a comprovagao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragao,
cdpia do contrato que deu suporte a contratagio, endereco atual da contratante e local

em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

Poderdao participar da presente licitacdo as pessoas juridicas do ramo
pertinente ao objeto licitado, exceto consorcio, que atenderem a todas as exigéncias,
inclusive quanto a documentacado, constantes neste Termo de Referéncia e seus

anexos, sendo vedada a participacao de consorcios.

Todos os atestados devem ser fornecidos por pessoas juridicas de direito publico
ou privado, que comprovem aptidao para a prestacao dos servigcos em caracteristicas,

quantidades e prazos compativeis com o objeto desta licitacdo.
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Os atestados devem permitir a obtenc&o das seguintes informacoes:
a) Indicagdo do CNPJ, razao social e enderegco completo, telefone e e-mail
da pessoa juridica emissora do atestado;
b) Informacao do local e da data de expedi¢c&o do atestado;
c) Descricdo da data de inicio e do término da prestacdo dos servigos

referenciados no documento;

v' Nao serdo aceitos atestados emitidos pelo licitante, em seu préprio nome, nem
qualquer outro em desacordo com as exigéncias deste termo de referéncia.
10 DO PAGAMENTO

Da retencéo de Tributos

TRIBUTOS FEDERAIS (IRPJ, PIS, COFINS E CSLL)
v Lein29.430 27/12/1996, ARTIGO 64
v Lein210.833 29/12/2003, ARTIGO 33, 34 E 35
v" Instrucdo Normativa Receita Federal do Brasil n2 1.234 de 11/01/2012.

TRIBUTOS PREVIDENCIARIOS (INSS)
v Instrugdo Normativa Receita Federal do Brasil n2 2.110 de 19/10/2022
Artigos 110 a 122.

TRIBUTOS DISTRITAIS (ISS DISTRITO FEDERAL)
v DECRETO 25.508 DE 19/01/2005 (ISS)
v" DECRETO 43.982 DE 05/12/2022 (Institui o Sistema de Gestao,
Fiscalizacdo e Arrecadacao do Imposto Sobre Servicos de Qualquer
Natureza - ISS)

Liguidacao
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Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de
dez dias uteis para fins de liquidacao, na forma desta sec&o, prorrogaveis por igual
periodo, nos termos do art. 79, §22 da Instrucao Normativa SEGES/ME n? 77/2022.

Para fins de liquidacéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

O prazo de validade;

A data da emisséao;

Os dados do contrato e do 6érgéao contratante;

O periodo respectivo de execucgao do contrato;

O valor a pagar; e

Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidacao da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as
medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a comprovacao da regularizacao da

situacao, sem 6nus a contratante;

A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao
da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios

eletrénicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n? 14.133/2021.

A Administracao devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao
das condicdes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que
impega a participagdo em licitagdo, no ambito do érgado ou entidade, proibicdo de
contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas
(INSTRUCAO NORMATIVA Ne 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).
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Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularize sua situagao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera

ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos &rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios

pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada

ao contratado a ampla defesa.

Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao regularize sua

situacao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis, contados da
finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme secao anterior, nos termos da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n? 77, de 2022.

No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serao
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de
sua efetiva realizagdo, mediante aplicacdo do indice IPC-A/IBGE de correcao

monetaria.

Forma de pagamento
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O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco,

agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem

bancaria para pagamento.

Quando do pagamento, sera efetuada a retencédo tributaria prevista na legislagcao

aplicavel.

Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, o0s percentuais

estabelecidos na legislag&o vigente.

O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n2 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos
e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacao de comprovagao, por meio de documento oficial, de que

faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

11 DO REAJUSTE

Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano
contado da data do orgcamento estimado.

Apoés o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, os
precos iniciais serao reajustados, mediante a aplicacao, pelo contratante, do indice
IPCA/IBGE exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apds a
ocorréncia da anualidade.

Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado
a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.
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No caso de atraso ou ndo divulgacao do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante
pagard ao contratado a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida,
liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s)
definitivo(s).

Nas afericbes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(do),
obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou
de qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em
substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislagao entdo em vigor.

Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdao novo
indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo
aditivo.

O reajuste sera realizado por apostilamento.

12 DAS OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

As partes deverao cumprir a Lei n? 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto
a todos os dados pessoais a que tenham acesso em razao do certame ou do contrato
administrativo que eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentacéo da
proposta no procedimento de contratacdo, independentemente de declaragado ou de

aceitacao expressa.

Os dados obtidos somente poderao ser utilizados para as finalidades que justificaram
seu acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 62 da LGPD.
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E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipoteses

permitidas em Lei.

A Administragdo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias uteis sobre todos os

contratos de suboperacéao firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, € dever do
contratado elimina-los, com excecao das hipoteses do art. 16 da LGPD, incluindo
aquelas em que houver necessidade de guarda de documentacao para fins de
comprovagao do cumprimento de obrigacbes legais ou contratuais e somente

enquanto ndo prescritas essas obrigagoes.

E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos

e responsabilidades decorrentes da LGPD.

O Contratado devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos
deveres da presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir

sua observancia.

O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula,
devendo o Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovacao

formulados.

O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel
justificadamente, quaisquer informacdes acerca dos dados pessoais para

cumprimento da LGPD, inclusive quanto a eventual descarte realizado.

Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles

que se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em
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ambiente virtual controlado, com registro individual rastreavel de tratamentos
realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data, horario e registro da finalidade,

para efeito de responsabilizacdo, em caso de eventuais omissdes, desvios ou abusos.

Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a
fim de garantir a reutilizagdo desses dados pela Administragdo nas hipoteses previstas
na LGPD.

O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de
dados pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD

por meio de opiniées técnicas ou recomendacoes, editadas na forma da LGPD.

13 MODELO DE REMUNERAQAO

Os valores referentes aos servicos detalhados neste termo deverao ser pagos com a
apresentagcado por parte da empresa prestadora dos servicos de sua nota fiscal,
respectivo boleto bancario e termo de aceitacdo dos servicos devidamente assinado

pelo gestor do contrato;

O CFM dispora de 10 (dez) dias uteis, apds a apresentacao da nota fiscal, para o
“aceite” dos servicos. Caso seja detectado qualquer erro, vicio, defeito ou qualquer
divergéncia, o servico nao sera aceito ou o bem devolvido, ficando a cargo do

fornecedor a sua correcao ou reposicao, sendo sustado o pagamento;

Nos contratos de execucao continuada, a cada apresentacdao da nota fiscal para
pagamento, a empresa devera anexar a mesma, comprovacao de regularidade para

com a seguridade social;
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O CFM exercera, através da fiscalizagcao do contrato, 0 acompanhamento dos servigos
objeto deste contrato, sendo que a agdo ou omissio total ou parcial da fiscalizagdo do
contrato ndo exime a contratada de quaisquer de suas responsabilidades perante o

CFM ou terceiros;

A fiscalizacdo do contrato estara a disposicdo da contratada para fornecer

informacdes, necessarias ao desenvolvimento dos servigcos contratados;

A fiscalizacdo do contrato tera acesso a todos os locais onde o0s servicos se
realizarem em plenos poderes para praticar atos, nos limites do presente contrato,
qgue se destinem a acautelar e preservar todo e qualquer direito do CFM tais como:
Recusar servigos que tenham sido executados em desacordo com as condi¢oes

estabelecidas neste contrato;

Sustar o pagamento de quaisquer faturas da contratada, no caso de inobservancia de
exigéncias da fiscalizagdo do contrato amparadas em disposi¢cdes contidas no
contrato, até a regularizacdo da situagdo. Tal procedimento serd comunicado por

escrito a contratada;

14 CRITERIOS DE JULGAMENTO
a. Os precos ofertados deverdo ser na condicdo de preco mensal, mediante

apresentacao de nota-fiscal/fatura;

b. Todos os precos deverao ser apresentados em moeda corrente do pais, devendo
incluir todos os custos diretos e indiretos, julgados necessarios pela proponente, assim
como previsao de custos referentes a mao de obra envolvida no contrato, e todas as
incidéncias que sobre eles possam recair, tais como encargos fiscais, tributos, taxas,

impostos e outros;
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Os itens das propostas que contiverem rasuras, borrdes, emendas ou entrelinhas

a0 serao considerados;

A contratada sera exclusivamente responsavel pelos encargos sociais e

trabalhistas devidos ao pessoal envolvido nos servicos.

1

a.

5 MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

Gestao do contrato:

. Assumir toda a responsabilidade pela execucdao dos servigcos contratados,

obedecendo ao que dispde a proposta apresentada e observando as constantes do
contrato e seus anexos;

Cumprir fielmente as obrigac¢des assumidas em contrato, verificando as observacgdes
técnicas deste termo de referéncia e seus anexos;

Comunicar ao CFM, por escrito, quaisquer anormalidades que ponham em risco o
éxito e o cumprimento dos prazos da execugao do contrato;

Submeter ao CFM qualquer alteracdo que se tornar essencial a continuacdo da
execucao ou prestacao do servico;

Manter seus funcionarios ou representantes credenciados devidamente identificados
quando da execucao de qualquer servico no CFM, referente ao objeto contratado,
observando as normas de seguranca (interna e conduta);

Responder a quaisquer prejuizos que seus empregados e prepostos causem ao
patriménio do CFM, ou a terceiros, decorrentes de acdo ou omissao culposa ou
dolosa, procedendo imediatamente aos reparos ou indenizagbes cabiveis e
assumindo o 6nus decorrente;

Assumir total responsabilidade pelo sigilo da informagao que seus empregados ou
prepostos vierem a obter em funcao dos servicos prestados, respondendo pelos
danos que eventual vazamento de informacao, decorrentes de agao dolosa, impericia

ou imprudéncia, venha a ocasionar ao CFM ou a terceiros;
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Todos os servigos contratados e seus documentos resultantes sdo de exclusiva
propriedade do CFM e nao poderao ser utilizados fora do contrato, comprometendo-
se a contratada com o sigilo das informacgdes a que tiver acesso;

Os servigos deverao ocorrer de acordo com instrugcées a serem dadas pelo setor de
tecnologia da informacéao ou por servidor designado para este fim. A realizagao dos

servigos previstos sera acompanhada por profissional designado por este setor.

16 RECEBIMENTO DOS SERVICOS
a. De acordo com os artigo 140 da Lei n° 14.133/21, o objeto deste contrato sera

recebido da forma como se segue:

| - Em se tratando de obras e servi¢os:
a) Provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizacao,
mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de

carater técnico;

b) Definitivamente, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente,

mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais.
16 DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
A contratada sera responsabilizada administrativamente pelas seguintes infracoes:

| - dar causa a inexecucao parcial do contrato;

Il - dar causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a

Administracao, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

Il - dar causa a inexecucao total do contrato;
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IV - deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;

V - ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente

devidamente justificado;

VI - ndo celebrar o contrato ou nao entregar a documentacgao exigida para a

contratacao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VIl - ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da

licitacdo sem motivo justificado;

VIII - apresentar declaragdo ou documentacao falsa exigida para o certame

ou prestar declaracao falsa durante a licitagdo ou a execugao do contrato;
IX - fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execucao do contrato;
X - comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
XI - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;

XII - praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n? 12.846, de 12 de agosto

de 2013.

Serao aplicadas ao responsavel pelas infragcdes administrativas previstas nesta Lei

as seguintes sancgoes:
| - adverténcia;
Il - multa;
Il - impedimento de licitar e contratar;

IV - declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.
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§ 12 Na aplicacao das sancgdes serao considerados:

| - a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

Il - as peculiaridades do caso concreto;

[l - as circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV - os danos que dela provierem para a Administracdo Publica;

V - a implantacédo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme

normas e orientacdes dos 6rgaos de controle.

§ 12 A sancao prevista no inciso | sera aplicada exclusivamente pela infracéo
administrativa prevista no inciso | do caput do art. 155 da Lei 14.133/2021, quando

nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave.

§ 22 A sancao prevista no inciso Il serd calculada na forma do edital ou do
contrato, ndo podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30%
(trinta por cento) do valor do contrato licitado ou celebrado com contratacao direta e
sera aplicada ao responsavel por qualquer das infracées administrativas previstas no
art. 155 da Lei 14.133/2021.

§ 32 A sancao prevista no inciso |l sera aplicada ao responsavel pelas infracdes

administrativas previstas nos incisos Il, lll, IV, V, VI e VIl do caput do art. 155 da Lei

14.133/2021, quando ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave, e
impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica
direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado a sancéo, pelo prazo maximo de
3 (trés) anos.

§ 42 A sancao prevista no inciso |V sera aplicada ao responsavel pelas infracoes
administrativas previstas nos incisos VIII, IX, X, Xl e Xll do caput do art.
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155 da Lei 14.133/2021, bem como pelas infracdes administrativas previstas nos
incisos I, lll, IV, V, VI e VII do caput do capitulo que justifiquem a imposicdo de
penalidade mais grave que a sancao referida no § 39 deste artigo, e impedira o
responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administragao Publica direta e indireta
de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis)

anos.

§ 52 A sancao estabelecida no inciso IV serd precedida de andlise juridica e

observara as seguintes regras:

| - quando aplicada por 6rgao do Poder Executivo, sera de competéncia
exclusiva de ministro de Estado, de secretario estadual ou de secretario municipal e,
quando aplicada por autarquia ou fundacdo, sera de competéncia exclusiva da

autoridade maxima da entidade;

Il - quando aplicada por 6rgaos dos Poderes Legislativo e Judiciario, pelo
Ministério Publico e pela Defensoria Publica no desempenho da fungao administrativa,
sera de competéncia exclusiva de autoridade de nivel hierarquico equivalente as

autoridades referidas no inciso | deste paragrafo, na forma de regulamento.

§ 62 As sancgdes previstas nos incisos I, lll e IV do caput poderao ser aplicadas

cumulativamente com a prevista no inciso |l do caput.

§ 72 Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de
pagamento eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da perda

desse valor, a diferenca sera cobrada judicialmente.

§ 82 A aplicagdo das sancgdes previstas ndo exclui, em hipétese alguma, a

obrigacao de reparacao integral do dano causado a Administragcao Publica.
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Na aplicacdo da sancgdo prevista no inciso Il do art. 156 da Lei 14.133/2021, sera
facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data

de sua intimacao.

A aplicacao das sancgdes previstas nos incisos Il e IV do art. 156 da Lei 14.133/2021

requerera a instauragcao de processo de responsabilizacdo, a ser conduzido por
comissao composta de 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que avaliara fatos e
circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o contratado para, no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de intimacdo, apresentar defesa escrita e

especificar as provas que pretenda produzir.

§ 92 Na hipotese de deferimento de pedido de produgao de novas provas ou de
juntada de provas julgadas indispensaveis pela comissdo, a contratada podera
apresentar alegacgoes finais no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data da

intimacao.

§ 102 Serao indeferidas pela comissao, mediante decisdo fundamentada, provas

ilicitas, impertinentes, desnecessarias, protelatérias ou intempestivas.

§ 112 A prescricao ocorrera em 5 (cinco) anos, contados da ciéncia da infragcao

pela Administragao, e sera:

| - interrompida pela instauragdo do processo de responsabilizagédo a que se

refere o caput ;

Il - suspensa pela celebragédo de acordo de leniéncia previsto na Lei n? 12.846,

de 12 de agosto de 2013;

lll - suspensa por decisdo judicial que inviabilize a conclusdo da apuracgao

administrativa.
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Os atos previstos como infragdes administrativas nesta Lei ou em outras leis de
licitagOes e contratos da Administragcdo Publica que também sejam tipificados como

atos lesivos na Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013, serdo apurados e julgados

conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e a autoridade

competente definidos na referida Lei.

17 DAS ALTERACOES
Eventuais altera¢des contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes

da Lei n? 14.133, de 2021.

O contratado € obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos
ou supressoes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por

cento) do valor inicial atualizado do contrato.

As alteragbes contratuais deverao ser promovidas mediante celebracdo de termo
aditivo, submetido a prévia aprovacgao da consultoria juridica do contratante, salvo nos
casos de justificada necessidade de antecipacéo de seus efeitos, hipétese em que a
formalizacado do aditivo devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més (art. 132 da
Lei n? 14.133, de 2021).

Registros que nao caracterizam alteracdao do contrato podem ser realizados por
simples apostila, dispensada a celebracdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da
Lei n? 14.133, de 2021.

18. DA PUBLICACAO

Incumbird ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de
Contratagbes Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021,
bem como no respectivo sitio oficial na Internet, em atencao ao art. 91, caput, da Lei
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n.2 14.133, de 2021, e ao art. 89, §2°, da Lei n. 12.527, de 2011, c/c art. 79, §3¢, inciso
V, do Decreto n. 7.724, de 2012.

19 DA EXTINQAO CONTRATUAL

O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigagdes nele estipuladas, ou
antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n®
14.133/21, bem como amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

Nesta hipétese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

A alteracdo social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa nao

ensejara a extingao se nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.

Se a operacao implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser

formalizado termo aditivo para alteragcao subijetiva.

O termo de extingdo, sempre que possivel, sera precedido:
Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
Relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
Indenizagdes e multas.

A extincdo do contrato ndo configura 6bice para o reconhecimento do desequilibrio

econdémico-financeiro, hipdtese em que sera concedida indenizagao por meio de termo
indenizatoério (art. 131, caput, da Lei n.2 14.133, de 2021).
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O contrato podera ser extinto caso se constate que o contratado mantém vinculo de
natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente
do 6rgao ou entidade contratante ou com agente publico que tenha desempenhado
funcao na licitagao ou atue na fiscalizagao ou na gestao do contrato, ou que deles seja
cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau (art. 14, inciso IV, da Lei n.2 14.133, de 2021).

A Administragao tera a opg¢ao de extinguir o contrato, sem énus, quando nao dispuser
de créditos orgamentarios para sua continuidade ou quando entender que o contrato

ndo mais lhe oferece vantagem.

A extincdo mencionada ocorrera apenas na proxima data de aniversario do
contrato e ndo podera ocorrer em prazo inferior a 2 (dois) meses, contado da referida

data.

20 DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

Proporcionar as facilidades indispensaveis a boa execucdo das obrigacdes

contratuais;

Promover os pagamentos dentro do prazo estipulado desde que sejam observadas as

condigOes contratuais;

Cumprir e fazer cumprir o disposto nas clausulas do contrato e neste Termo de
Referéncia;

Assegurar o acesso da pessoa responsavel pela execucao do servico, devidamente
identificada, aos locais onde devam executar os servi¢cos, devendo tomar todas as

providéncias administrativas que garantam o livre desempenho de suas atividades;
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Relacionar-se com a CONTRATADA exclusivamente por meio de pessoa por ela

indicada;

Prestar as informacdes e os esclarecimentos necessarios ao bom desempenho das

atividades;

Atestar o recebimento do objeto contratado apds verificagdo das especificagdes,

rejeitando o que ndo estiver de acordo por meio de notificagdo a CONTRATADA;

Efetuar os pagamentos a CONTRATADA na forma e nos prazos previstos neste Termo

apo6s o cumprimento das formalidades legais;

Comunicar a CONTRATADA as alteracoes dos horarios de trabalho definidos neste
Termo, respeitadas a natureza diurna e a jornada de trabalho, sempre que julgar

necessario;

Nomear gestor para fiscalizar e acompanhar a execucao dos servicos, devendo fazer
anotacoes e registros de todas as ocorréncias, determinando o que for necessario a
regularizacéo das falhas ou dos defeitos observados e atestando quando os servigcos

forem satisfatoriamente executados; e

21 OBRIGAC}@ES DA CONTRATADA
A CONTRATADA, além de fornecimento/disponibilizacdo de mé&o de obra
descritos neste Termo de Referéncia, obrigar-se-a a:

v Indicar um Preposto que representara a empresa, mantendo permanente
contato com a CONTRATANTE, dirimindo os problemas que venham surgir no
andamento dos servicos;

v Apresentar relagao nominal dos empregados, contendo informacdes de todos
os profissionais que prestardo servigcos nas unidades da CONTRATANTE,

antes do inicio da execuc¢do do contrato, como: nome completo, cargo ou
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funcdo, data de nascimento, RG e CPF, endereco e telefone, pois, em nenhuma
hipétese, sera permitido o acesso as dependéncias da CONTRATANTE de
funcionario ndo incluso na relagao;

Comunicar imediatamente a CONTRATANTE qualquer alteracao referente aos
funcionarios alocados no CFM, apresentando a sua documentagao pertinente,
se necessario for;

Notificar, por escrito com pelo menos 1 dia de antecedéncia, sempre que houver
mudanca na equipe permanente, a CONTRATANTE, sendo o aceite do novo
profissional a cargo da CONTRATANTE dada a necessidade de se verificar se
todas as exigéncias curriculares contratuais foram cumpridas;

Apresentar, até 15 dias apds o inicio da prestacdo dos servigos, cdpias
autenticadas em cartério ou copias simples acompanhadas dos originais da
CTPS dos empregados admitidos para execugado dos servigos, devidamente
assinada, e dos exames médicos admissionais dos seus empregados;
Apresentar, para admissao de funcionario que venha laborar nas dependéncias
da CONTRATANTE e nao tenha ja sido apresentado a ela, preferencialmente
antes do inicio do seu labor e até em duas horas apds o inicio de suas
atividades, copias autenticadas em cartério ou copias simples acompanhadas
dos originais da CTPS, devidamente assinada, desse empregado e 0os exames
médicos admissionais para ser admitido na execucao dos servigos, além das
informacdes cadastrais. Caso o funcionario ndo possua a habilitagcdo
profissional prevista neste Termo de Referéncia ou ndo sejam apresentados 0s
documentos citados, ndo sera admitido o funcionario no posto alocado na
CONTRATANTE sob pena de glosa e eventual penalidade, devendo ser
retirado imediatamente das suas dependéncias;

Apresentar, até 15 dias uteis apds o ultimo més de prestacdo dos servigos
(extingdo ou rescisdo do contrato), em relagdo aos empregados que forem
demitidos ou apds a demissao de qualquer empregado durante a execugdo do

contrato, a documentacao adicional abaixo relacionada e, caso seja de
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interesse da CONTRATANTE, ela podera solicitar os documentos originais
comprobatdrios a qualquer tempo:

Termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de
servico, devidamente homologados, quando exigivel pelo sindicato da
categoria;

Guias de recolhimento da contribuicao previdenciaria e do FGTS referentes as
rescisdes contratuais; e

Extratos dos depdsitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS
de cada empregado demitido.

Prestar os esclarecimentos cabiveis, de modo formal e com a devida
documentacdo, verificadas inconsisténcias ou duvidas na documentacao
entregue, no prazo maximo de 10 dias corridos contados a partir do
recebimento de diligéncia da CONTRATANTE;

Responder por todos os 6nus referentes aos servicos ora contratados,
responsabilizando-se pelos salarios e pelos beneficios dos seus empregados
alocados nas dependéncias da CONTRATANTE, por quaisquer acidentes de
gque venham a ser vitimas quando em servigo, por tudo quanto as leis
trabalhistas e previdenciarias lhes assegurem e pelas demais exigéncias legais

para o exercicio da atividade deste Contrato;

v" Assumir a responsabilidade por todas as providéncias e todas as obrigacdes

estabelecidas na legislacdo especifica de acidentes do trabalho, quando, em
ocorréncia da espécie, forem vitimas os seus empregados no desempenho dos
servicos ou em conexao com eles, ainda que acontecido em dependéncias da
CONTRATANTE ou em qualquer atividade externa;

Selecionar os empregados que irdo prestar os servicos, encaminhando
individuos que possuam funcodes profissionais legalmente registradas em suas
carteiras de trabalho;

Substituir qualquer empregado, no prazo maximo de 48 horas, sempre que seus
servicos forem julgados insatisfatérios pelo Gestor do Contrato ou sua conduta

seja prejudicial ou inconveniente a disciplina ou ao interesse do
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servigo publico, vedado o retorno dele as dependéncias da CONTRATANTE
para cobertura de licengas, dispensas, suspensdes ou férias de outros
empregados;

v' Atender aos requisitos do posto de trabalho a ser instituido, caso haja
substituicdo do empregado, seja por iniciativa da CONTRATANTE ou da
CONTRATADA, e isso devera ser comprovado mediante documentacao a ser
encaminhada para o Gestor do Contrato;

v' Fazer os empregados substitutos a se apresentarem ao gestor do contrato
antes do inicio dos servicos, munidos de documento de identificagao, cépia da
carteira de trabalho e carta de apresentacdo da empresa contendo os seguintes
dados: nome, fungcdo e numero do documento de identificacdo. A carta de
apresentacao e a copia da carteira de trabalho podem ser enviadas inicialmente
por meio eletrénico e, posteriormente, apresentados os documentos originais;

v Providenciar cobertura do posto de trabalho na falta de qualquer funcionario, no
prazo maximo de 2 horas apds comunicagao. A cobertura devera ser feita de
maneira que o funcionario eventual substituto cumpra o horario integral da
jornada diaria de trabalho com a devida apresentacdao de documentacao ja
previstas nos itens anteriores;

v Entregar, no prazo de 10 dias corridos, quando solicitado pela CONTRATANTE,
quaisquer dos seguintes documentos:

v' Extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da
CONTRATANTE, copia da folha de pagamento analitica de qualquer més da
prestacao dos servicos, em que conste com tomador do érgao ou da entidade
CONTRATANTE, copia(s) do(s) contracheque(s) assinado(s) pelo(s)
empregado(s) relativo(s) a qualquer més da prestacéo dos servigos ou, ainda,
quando necessario, copia(s) de recibo(s) de depdsito(s) bancario(s); e

v' Comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-

alimentacao) a que estiver obrigada por for¢ca de lei ou de convencao ou
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acordo coletivo de trabalho, relativos a qualquer més da prestacao dos servigos
e de qualquer empregado.

Encaminhar a CONTRATANTE, com antecedéncia de 30 dias, relacdo de
empregados que fruirdo férias no periodo subsequente, assim como a daqueles
que irao substitui-los;

Fornecer aos seus empregados, observados os prazos legais e
regulamentares, vale-transporte ou promover o deslocamento deles no
percurso residéncia/CFM/residéncia, ou residéncia/Rodoviaria Plano
Piloto/CFM/Rodoviaria Plano Piloto/Residéncia, observando caso a caso. No
inicio do contrato ou de cada contratagdo, o funcionario devera receber o
transporte desde o primeiro dia de servigo;

Fornecer aos seus empregados, observados os prazos legais e
regulamentares, auxilio-alimentagéo, de acordo com a legislagédo vigente. No
inicio do contrato ou de cada contratagdo, o funcionario devera receber o auxilio
desde o primeiro dia de servigo;

Pagar, até o 592 dia util do més subsequente ao vencido, os salarios dos
empregados bem como recolher, no prazo legal, os encargos sociais devidos,
exibindo, sempre que solicitado, as comprovacgdes respectivas;

Viabilizar o acesso de seus empregados, via internet, por meio de senha
prépria, aos sistemas responsaveis pelos extratos de INSS e FGTS, com o
objetivo de verificar se as suas contribui¢goes previdenciarias foram recolhidas;
Oferecer todos 0s meios necessarios aos seus empregados para a obtencao
de extratos de recolhimentos sempre que solicitado pela CONTRATANTE;
Viabilizar a emissao do cartdo cidadao pela Caixa Econ6mica Federal para
todos os empregados;

Nao permitir que seus funcionarios executem quaisquer outras atividades
durante o horario em que estiverem prestando servico;

Manter quadro de empregados sempre em conformidade com o contrato,

suprindo de imediato a auséncia do empregado por meio de reserva técnica,
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nao sendo aceitavel auséncia por motivo de férias, descanso semanal, licengas
em geral, falta ao servigo, demisséao e outros analogos;

Identificar todos os equipamentos, todas as ferramentas e todos os utensilios
de sua propriedade, de forma a ndo serem confundidos com similares de
propriedade da CONTRATANTE;

Disponibilizar aos seus empregados, sem 6nus para a CONTRATANTE, meio
de comunicacao entre a CONTRATADA e a CONTRATANTE, para uso quando
necessario;

Orientar regularmente seus empregados acerca da adequada metodologia de
otimizagao dos servicos, dando énfase a economia no emprego de materiais e
a racionalizacdo de agua e energia elétrica;

Responsabilizar-se pelos danos causados ao patriménio da CONTRATANTE,
por dolo, negligéncia, impericia ou imprudéncia de seus empregados, ficando
obrigada a promover a devida restauragdo e/ou o ressarcimento com pregos
atualizados, dentro de 30 dias contados a partir da comprovagao de sua
responsabilidade. Caso nado o fagca dentro do prazo estipulado, a
CONTRATANTE reserva-se o direito de descontar o valor do ressarcimento na
fatura do més subsequente;

Observar o horario de trabalho estabelecido pela CONTRATANTE em
conformidade com as leis trabalhistas;

N&o permitir que seus empregados tratem de assuntos pessoais ou de servico
com autoridades ou pessoas nao relacionadas a area gestora;

N&o caucionar nem utilizar o contrato para qualquer operacao financeira, sem
prévia e expressa anuéncia da CONTRATANTE;

Manter, durante a execugao do contrato, em compatibilidade com as obrigacoes
assumidas, todas as condi¢cdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na
licitacao;

Apresentar, sempre que solicitado pelo gestor e pelos fiscais do contrato, no
prazo maximo estipulado no pedido, documentacao referente as exigéncias

descritas neste Termo de Referéncia;
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v" Manter atualizada as CTPS de seus empregados, entregando sempre ao gestor
de contrato cdpias autenticadas em cartério ou copias simples acompanhadas
dos originais delas;

v' Comunicar ao gestor do contrato, por escrito, no prazo de 5 dias uteis,
quaisquer alteragdes havidas no contrato social, durante o prazo de vigéncia
do contrato, bem como apresentar os documentos comprobatérios da nova
situacao;

v" Encaminhar qualquer solicitacdo a CONTRATANTE por intermédio do gestor
do contrato;

v" Comunicar formal e imediatamente ao gestor do contrato toda e qualquer
irregularidade ou dificuldade que impossibilite a prestacado de servicos de que
trata este Termo de Referéncia;

v' Assumir a responsabilidade, até mesmo perante terceiro, por qualquer
irregularidade, inclusive resultante de imperfeicbes técnicas, emprego de
material inadequado ou de qualidade inferior €, na ocorréncia desta, ndo implica
responsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes, pois a existéncia da
fiscalizacao nao exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA,;

v’ Executar os servicos objeto do presente Termo de Referéncia,
responsabilizando-se, em relagcdo ao profissional, por todas as despesas
decorrentes da execucdo dos servicos a serem prestados, como salarios,
seguros de acidentes, taxas, impostos, encargos, obrigagdes, contribuigoes,
indenizacdes, auxilio-refeicdo, auxilio-transporte, outras despesas que
porventura venham a ser criadas e exigidas pela Administracdo em decorréncia
de lei ou outro instrumento equivalente;

v' Contratar, sob sua inteira responsabilidade, o profissional a ser alocado no
posto de trabalho, mediante selecdo prévia, observadas as seguintes
condigoes:

v' ldade minima de 18 anos;

v" Quitacdo com as obrigacoes eleitorais;
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Quitagdo com as obrigag¢des do servigo militar (para os profissionais do sexo
masculino); e

Aptidao fisica e mental para o exercicio das atribui¢oes.

Proceder a avaliagao técnica (aptidao profissional) do funcionario a ser alocado
no posto de trabalho, com vistas a aprovacdao da CONTRATANTE;

Identificar o profissional mediante uso permanente de cracha, com foto e nome
visivel, a ser confeccionado pela CONTRATANTE, por ocasido da ativacao do
posto de trabalho;

Exigir o uso de cracha pelo profissional contratado, ficando a CONTRATADA,
em caso de perda ou extravio, responsavel pelo 6nus da reposi¢cao dos crachas
extraviados;

Suprir, por outro profissional que atenda aos requisitos técnicos exigidos, toda
e qualquer falta ocorrida no posto de trabalho, quando solicitado pela
CONTRATANTE. Para tanto, a CONTRATADA se obriga a:

Manter, nas dependéncias da CONTRATANTE, cadastro dos profissionais
atualizado de forma que ela possa verificar, a qualquer tempo, a conformidade
dos requisitos exigidos para o preenchimento do posto de trabalho a ser
ocupado;

Remunerar o profissional substituto com o salario devido ao profissional
substituido, recolhendo-se o0s encargos correspondentes e previstos
contratualmente; e

Preencher, apds autorizagcdo da CONTRATANTE, o posto vago, sob pena de
glosa de valor correspondente ao periodo em que o posto de trabalho
permaneceu desocupado.

No caso de falta do profissional, em qualquer posto de trabalho nao suprido por
outro profissional, descontar-se-a do faturamento mensal o valor
correspondente ao numero de horas nao trabalhadas;

Efetuar a imediata reposi¢cdo da mao de obra nas eventuais auséncias e nos
impedimentos, no prazo maximo de 2 horas apos a notificagdo por parte da
CONTRATANTE;
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Cumprir rigorosamente toda a legislagdo aplicavel a execucao dos servigos
contratados, como também aqueles referentes a seguranga e a medicina do
trabalho;

Responsabilizar-se por todo e qualquer prejuizo que, por dolo ou culpa, seus
profissionais causarem a terceiros ou a CONTRATANTE, devendo ser
descontado o valor correspondente no primeiro pagamento subsequente a
ocorréncia, conforme o caso;

Executar os servigos constantes do objeto deste Termo de Referéncia, de
acordo com os padrées de qualidade exigidos pela CONTRATANTE;

Manter sigilo, sob pena de responsabilidades civil, penal e administrativa, sobre
todo e qualquer assunto de interesse da CONTRATANTE ou de terceiros que
tomar conhecimento em razao da execucgao do contratado, devendo orientar os
profissionais nesse sentido;

Instruir os seus profissionais quanto a prevencao de acidentes nas
dependéncias da CONTRATANTE;

Indicar formalmente, quando ocorrer a assinatura do contrato, preposto que
tenha capacidade gerencial para tratar de todos os assuntos previstos no
instrumento contratual. O preposto devera, entre outras atividades, proceder
aos contatos com o representante da Administracdo durante a execugao do
contrato bem como devera prestar atendimento do profissional em servigo
como:

Entregar-lhe contracheques e auxilio-alimentagéo;

Acompanhar e controlar a apuragao do ponto;

Emitir relatério; e

Desenvolver outras atividades administrativas de responsabilidade da
CONTRATADA principalmente quanto ao controle de informacgdes relativas ao
seu faturamento mensal e apresentacao de documentos quando solicitado.
Cumprir as normas e os regulamentos internos da CONTRATANTE, sem que

isso gere nenhum vinculo empregaticio com o Org&o;
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Acatar a fiscalizacggo da CONTRATANTE levada a efeito por pessoa
devidamente credenciada para tal fim e cuja solicitacdo devera ser atendida
imediatamente, comunicando-lhe qualquer irregularidade detectada durante a
execucgao dos servicos;

Apresentar a CONTRATANTE toda a legislacao federal e distrital atualizada,
existente ou que venha a ser editada, regulamentando as atividades
contratadas, bem como fornecer, anualmente, o acordo coletivo celebrado no
sindicato representativo da categoria contratada;

Criar métodos de incentivo profissional, visando motivar o profissional no
desempenho de suas atividades;

Promover treinamento e reciclagem dos profissionais que prestam servicos
para o CFM, custeando-os, de acordo com as necessidades do servico e
sempre que a CONTRATANTE entender conveniente a adequada execucao
dos servicos contratados. Seu conteudo devera compreender o0s
conhecimentos e as habilidades para a execugéo dos servigos contratados;
Apresentar, em comum acordo com a CONTRATANTE, plano de férias do
profissional alocado no posto de trabalho para fins de avaliacéo, observada a
necessidade de servico;

N&o transferir a outrem nenhuma parte do objeto deste Termo de Referéncia,
sem prévia e expressa anuéncia da CONTRATANTE, sob pena de rescisao
contratual;

Apresentar, quando solicitado pela CONTRATANTE, documentacdao que
comprove correto e tempestivo pagamento dos encargos previdenciarios,
trabalhistas e fiscais decorrentes da execucao dos servicos objeto deste Termo
de Referéncia;

Ter endereco comercial no Distrito Federal e manter escritorio para atendimento
das demandas solicitadas;

Disponibilizar endereco eletrénico e numeros de telefone fixo, de celular com

DDD de Brasilia, para fins de comunicagdo entre as partes, mantendo-os
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sempre atualizados. A CONTRATANTE podera fazer diligéncia no endereco
informado para verificar a autenticidade das informacgdes;

v" Responsabilizar-se por todo e qualquer dano causado ao patriménio do CFM
ou de terceiros, decorrente da execugdo dos servigos contratados;

v Proceder imediatamente a conserto e/ou reposi¢ao de equipamento em caso
de perda e/ou dano causado(s) por mau uso por seu empregado a equipamento
do CFM;

v' Fazer com que seus profissionais alocados no CFM respeitem os prazos
acordados em cada solicitacdo de trabalho pela area demandante; e

v" Promover acobes afirmativas de género e étnico-raciais, de acordo com o que
dispbe a Constituicao Federal de 1988, no inciso IV do art.32, no inciso | do art.
52 e no inciso XX do art. 72; o Decreto n? 7.959, de 13 de marco de 2013; os
arts. 38 e 39 do Estatuto da Igualdade Racial, a Lei n? 12.288, de 20 de julho
de 2010; e o Programa Pro-Equidade de Género e Raca do MPF.

22ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
O custo estimado da contratagdo, o valor maximo MENSAL estabelecido em
decorréncia da identificacdo dos elementos que compdem o preco do fornecimento,

podem ser definidos da seguinte forma:

Por meio de fundamentada pesquisa dos precos praticados no mercado em

contratacoes similares;

Por meio da adogao de valores constantes de indicadores setoriais, tabelas de precos

de fornecedores ou outros equivalentes, se for o caso.

Neste caso os custos foram levantados em pesquisa de pre¢co no mercado e o valor
médio MENSAL apurado na pesquisa esta apresentado na tabela abaixo, que sera

considerado como referencial de:
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CONSELHO FEDERAL DE MEDICINA

CFM
CONSELHO FEDERAL DE MEDICINA
CNPJ: 33.583.550/0001-30

Mapa Comparativo de Pregos (PCS-0167/2025)

Data da emissdo: 15/04/2026

Solicitagdo: CRIADOR DE CONTEUDO Unidade: UNIDADE Quantidade: 2,00
Propostas
Fornecedores V1. Unitario VI. Total Validade Proposta  Prazo Entrega (dias) Condigoes Frete Forma Pagamento

1 GLASSDOOR SALARIOS 2 “'°°°'°°g 28.000,0000| 29/09/2025 RS 0,00

|2 PAINEL DE PRECOS - 1 14.657,7000| 29.315,4000 23/04/2026 R$ 0,00

I3 GLASSDOOR SALARIOS 1 17.000,0000{ 34.000,0000 29/09/2025 R$ 0,00

¥ ESPLANADA SERVICOS 24.006,5100] 48.013,0200 29/10/2025 R$ 0,00

5 ATA TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO 0,0000 0,0000 03/04/2026 R$ 0,00

6 CONTRATO BANCO CENTRAL DO BRASIL 0,0000 0,0000 03/01/2026 R$ 0,00

|7 CONTRATO CNMP 0,0000 0,0000 23/07/2025 R$ 0,00

Valor médio dos Itens:  17.416,05 34.832,11
Solicitagdo: DESIGNER GRAFICO PLENO Unidade: UNIDADE Quantidade: 2,00
Propostas
Fornecedores VI. Unitario V1. Total Validade Proposta Prazo Entrega (dias) Condigoes Frete Forma Pagamento

L CONTRATO CNMP 12081320 34.162,6400 23/07/2025 RS 0,00

|2 CONTRATO BANCO CENTRAL DO BRASIL 13.262,1600| 26.524,3200 03/01/2026 R$ 0,00

B ATA TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO 14.329,1800| 28.658,3600 03/04/2026 R$ 0,00

¥ ESPLANADA SERVICOS 21.505,9900 43.011,9800 29/10/2025 R$ 0,00

5 GLASSDOOR SALARIOS 1 0,0000 0,0000 29/09/2025 R$ 0,00

6 GLASSDOOR SALARIOS 2 0,0000 0,0000 29/09/2025 R$ 0,00

7 PAINEL DE PRECOS - 1 0,0000 0,0000]  23/04/2026 R$ 0,00

Valor médio dos Itens:  15.294,66 30.589,33

Pagina:1/3

CINEMATOGRAFICA

VIDEOMAKER/EDITOR DE MIDIA AUDIOVISUAL OU

Unidade: UNIDADE Quantidade: 2,00

Vi. Total Validade Proposta Prazo Entrega (dias) Condigor

Frete Forma Pagamento

I CONTRATO BANCO CENTRAL DO BRASIL ‘°"5"°°°° 21.912,0000| 03/01/2026 RS 0,00
P PAINEL DE PRECOS - 1 13.676,0000] 27.352,1800] _ 23/04/2026 RS 0,00
B CONTRATO CNMP 14.806,0700] 29.612,1400] _ 23/07/2025 RS 0,00
4 ATA TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAQ 14.997,6000] _29.995,2000] _ 03/04/2026 R$ 0,00
5 ESPLANADA SERVICOS 24.006,5100] 48.013,0200 __ 29/10/2025 RS 0,00
b GLASSDOOR SALARIOS 1 0,0000 0,0000] _ 29/09/2025 RS 0,00
7 _GLASSDOOR SALARIOS 2 0,0000 0,0000] _ 29/09/2025 RS 0,00
Valor médio dos Itens:  15.688,45  31.376,91

Valor total de itens por fornecedor vencedor

GLASSDOOR SALARIOS 2 28.000,0000|CRIADOR DE CONTEUDO

CONTRATO CNMP 24.162,6400| DESIGNER GRAFICO PLENO

CONTRATO BANCO CENTRAL DO BRASIL 21.912,0000|VIDEOMAKER/EDITOR DE MIDIA AUDIOVISUAL OU CINEMATOGRAFICA
ATA TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO 0,0000

ESPLANADA SERVICOS 0,0000

GLASSDOOR SALARIOS 1 0,0000

PAINEL DE PRECOS - 1 0,0000]

Valor Total Aquisicao Melhor Cotacdo por Item(Exceto Frete):

Observagdo: ;
CONTRATAGAO DE SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS

Justificativa:
CONTRATACAO DE SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS

SULAIMA LEISE DA 5 tesrna o™
SILVA:41026373115 SA e s
Sulaima Silva
SETOR DE COMPRAS

Dr. Alexandre de Menezes Rodrigues
SECRETARIO-GERAL

74.074,6400 Setenta e quatro mil e setenta e quatro reais e sessenta e quatro centavos

Adriano Ponce
COORDENADOR ADMINISTRATIVO
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23 ADEQUACAO ORCAMENTARIA

A contratacdo sera atendida pelas seguintes dotacgdes:

6.2.2.1.1.33.90.39.031 - Servicos de audio, video e fotos;

6.2.2.1.1.33.90.39.038 - Servicos de apoio administrativo, técnico e operacional;

6.2.2.1.1.33.90.39.047 - Servico de editoracao, diagramacao e copidescagem.

A dotacado relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos
aprovacao da Lei Orcamentaria respectiva e liberagcado dos créditos correspondentes,

mediante apostilamento.

24. DISPOSICOES FINAIS
As informacbes contidas neste Termo de Referéncia ndo sao classificadas como

sigilosas.

A fiscalizagdo e acompanhamento da execugao do presente contrato se dara por meio
dos funcionarios THAIS DUTRA - GESTORA TITULAR E VEVILA JUNQUEIRA -
GESTORA SUBSTITUTA e, especialmente designadas, que anotardo em registro
préprio todas as ocorréncias relacionadas com a sua execugao, determinando o que
for necessario a regularizagado das faltas ou defeitos, observados na forma do Artigo
117, da Lei n? 14.133/21.

As atividades objeto desta contratacdo possuem carater acessorio, instrumental e de
apoio técnico-operacional, voltado a execucdo de servigcos de design grafico,
videomaker/editor de midia audiovisual e criacdo de conteudo, com o objetivo de
subsidiar a producao de materiais institucionais e de comunicacdo do Conselho
Federal de Medicina (CFM).

As acgdes executadas pela contratada nao se confundem com as atividades finalisticas
do CFM, tendo natureza meramente complementar e de suporte técnico

especializado, em estrita observancia ao disposto no Decreto n? 9.507, de 21 de
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setembro de 2018, e a Sumula n? 331 do Tribunal Superior do Trabalho (TST), ndo

configurando terceirizacdo de atividade-fim.

E vedado o estabelecimento de vinculo empregaticio ou subordinacao direta entre os
empregados da contratada e o CFM, cabendo exclusivamente a contratada a
responsabilidade integral pela selecdo, contratacdo, remuneracao, direcao técnica,
fiscalizacdo e substituicdo de sua equipe, bem como pelo cumprimento das
obrigagoes trabalhistas, previdenciarias, fiscais e comerciais decorrentes da execugao
contratual, nos termos do art. 121, §19, da Lei n? 14.133/2021.

A execugao dos servigos dar-se-a sob supervisdo e acompanhamento técnico do
CFM, limitando-se tal acompanhamento a verificagdo do cumprimento das obrigacoes
contratuais, sem interferéncia nas relagdes internas da contratada com seus

empregados ou prepostos.

25. DO FORO E DOS CASOS OMISSOS
Fica eleito o Foro da Justica Federal, em Brasilia-DF, como competente para dirimir
quaisquer duvidas ou ag¢des oriundas do presente contrato, com renuncia de qualquer

outro, por mais privilegiado que seja, conforme art. 92, §12, da Lei n® 14.133/21.

Os casos omissos serao decididos pelo contratante, segundo as disposi¢cdes contidas
na Lei n? 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente,
segundo as disposicoes contidas na Lei n? 8.078, de 1990 - Cddigo de Defesa do
Consumidor - e normas e principios gerais dos contratos.

Brasilia-DF, de de 2026.

Equipe de Gestores
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ANEXO |

PLANILHA DE FORMACAO DE PRECOS

1. OBJETO

CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE
ADMINISTRAC}AO E DISPONIBILIZAQAO LABORATIVA ESPECIALIZADA, SOB
DEMANDA, INCLUINDO AS ATIVIDADES DE RECRUTAMENTO, SELECAO,
CONTRATACAO, CAPACITACAO, BEM COMO O DEVIDO PLANEJAMENTO,
ORGANIZAQAO E CONTROLE DE PESSOAL PARA OS SEGUINTES POSTOS
DE TRABALHO, conforme as caracteristicas, condigbes, obrigagbes e requisitos

técnicos contidos neste Termo de Referéncia.

v DESIGNER GRAFICO PLENO,
v VIDEOMAKER/EDITOR DE MIDIA AUDIOVISUAL e
v CRIADOR DE CONTEUDO.

As atividades a serem realizadas englobam os postos de servicos de técnicos
especializados na area de Comunicagdo Social, com fornecimento de mao de obra
residente, para os postos de trabalho de Designer Grafico, Editor de Midia Audiovisual
(videomaker) e Criador de conteudo a serem prestados nas dependéncias do

Conselho Federal de Medicina, discriminados conforme tabela abaixo:
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POSTOS DE NUMERO DE VALOR VALOR SLOBAL
ITENS UNITARIO ANUAL
TRABALHO PROFISSIONAIS MENSAL (Valor de 02 profissionais mensais
x12)
01 Designer Gréfico 2 R$ 12.081,32 R$ 144.975,84
Videomaker/Editor
de Midia
02 o 2 R$ 10.956,00 R$ 131.472,00
Audiovisual ou
cinematogréfica
Criador de
03 ] 2 R$ 14.000,00 R$ 168.000,00
conteudo
VALOR GLOBAL MENSAL
. R$ 74.074,64 R$ 444.447,84
R$ 74.074,64 (Setenta e quatro mil e setenta e
guatro reais e sessenta e quatro centavos)

OBS.: OS VALORES ACIMA DEVERAO ESTAR COMPREENDIDOS, ALEM DO LUCRO,
ENCARGOS SOCIAIS, TODAS E QUAISQUER DESPESAS DE RESPONSABILIDADE
DA PROPONENTE QUE DIRETA OU INDIRETAMENTE, DECORRAM DO OBJETO
LICITADO.

O prazo de eficacia da proposta sera de 60 (sessenta) dias.
RSP P )

SERA VENCEDORA A LICITANTE QUE TIVER O MENOR VALOR MENSAL.

Brasilia - DF, de de 2026.

(Assinatura do Representante legal da empresa)

112



EDITAL CFM PREGAO ELETRONICO N° 90019/2025.

Pelo presente, apresentamos nossa proposta em conformidade com o T.R. referido,

a saber:

a) Nome da Empresa: (home da empresa - razao social) CNPJ n<
00.000.000/0000-00 - Inscricdo Estadual n% Endereco: Rua XXXXXX, 00, Bairro,
Municipio, UF - Telefone: (00) 0000-0000.

b) Descricdo completa dos servigos especificados no Termo de Referéncia.

c) Propomos executar, sob nossa integral responsabilidade e risco, todos os
servicos objeto do PREGAO ELETRONICO n2: XXX/2025, recebendo do CFM, em
remuneragdo a esta prestacdo de servico, o valor de R$ XXXXX
(XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX) por edigao.

d) Prazo de validade da proposta: Nao podera ser inferior a 60 (sessenta) dias
corridos, contados do dia util imediatamente posterior ao indicado no preambulo deste
Edital.

e) Indicacdo da pessoa responsavel e do endereco eletronico (e-mail) a receber

comunicados, julgamentos e outros atos realizados pela Comissao de Julgamento de

Licitacdes: (nome da pessoa escolhida e- mail).

ATENCAO LICITANTES

1 — No VALOR GLOBAL apresentado devera estar incluidos todos os custos, beneficios,

encargos, tributos e demais contribuigées pertinentes.
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2 - Declaro conhecer a legislagdo de regéncia desta licitacdo e que os objetos serdo
fornecidos de acordo com as condigdes estabelecidas neste TR, que conhecemos e aceitamos

em todos os seus termos.

3 - Declaro, também, que nenhum direito a indenizagcdo ou a reembolso de quaisquer
despesas nos sera devido, caso a nossa proposta nao seja aceita pela contratante, seja qual

for o motivo.

4 - Declaro que examinei, minuciosamente, o pertinente o T.R. e que estudei, comparei € 0s
encontrei corretos, aceitando e submetendo-me, integralmente, as suas condi¢cdes, e que
obtive do Setor de contratos/Administracdo do Contratante, satisfatoriamente, todas as
informacdes e esclarecimentos solicitados, ndo havendo duvidas acerca dos servigos a

executar.

6 - Declaramos, para fins de participacdo em epigrafe, que ndo possuimos em nossos quadros
funcionais, empregados que sejam coénjuges, companheiros ou parentes em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, inclusive, de ocupantes de cargos de direcdo e
de assessoramento, de membros ou juizes vinculados a esse Conselho, conforme

determinagao contida em lei.

114



EDITAL CFM PREGAO ELETRONICO N° 90019/2025.

ANEXO Il

MINUTA DO CONTRATO
PROCESSO ADMINISTRATIVO SEI 25.0.000004769-7

CONTRATO CFM N° 90019/2025 - PREGAO
ELETRONICO.

CONTRATO PARA PRESTACAO DE SERVICOS
TECNICOS ESPECIALIZADOS PARA POSTOS
DE TRABALHO DE DESIGNER GRAFICO,
VIDEOMAKER/EDITOR DE MIDIA AUDIOVISUAL
E CRIADOR DE CONTEUDO, QUE ENTRE SI
CELEBRAM O CONSELHO FEDERAL DE
MEDICINA E A EMPRESA
XXX XXXXXXXXXXXXXX NA FORMA ABAIXO:

O CONSELHO FEDERAL DE MEDICINA, Autarquia Federal de Fiscalizacdo da
Profissdo Médica, instituida pela Lei n? 3.268 de 30 de setembro de 1957 e
regulamentada pelo Decreto n? 6.821 de 14 de abril de 2009 que alterou o Decreto
44.045 de 19 de julho de 1958, alterada pela Lei n? 11.000, de 15 de dezembro de
2004, com sede no SGAS 616 Conj. D, Lote 115 - L2 SUL Brasilia - DF, CNPJ n®
33.583.550/0001-30, CF/DF n® 33583550000130, por seu representante legal,
consoante delegacdo de competéncia conferida pela Lei n? 3.268/57, neste ato
representado pelo seu Presidente,  XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX,
XXXXXXXXXXX, XXXXXXXXX, médico, portador da Carteira de l|dentidade n.2
XXXXXXXXXXXXKXXXKXXXXXXXK,  CPF n.2  XXXXXXXXXXXXXX, doravante
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denominado CONTRATANTE e do outro lado a empresa XXXXXXXXXXX,
devidamente inscrita no CNPJ sob o0 n2 XXXXXXXXXXX, estabelecida a
XXXXXXXXXXXX, representada neste ato pelo Sr. XXXXXX,
XXXXXXXXXXXXXXXXXK, XXXXXXXXXXXXXX, RG n2 XXXXXXXXXX, residente e
domiciliado a XXXXXXXXXXX, doravante denominado CONTRATADA, tendo em
vista 0 que consta no Processo SEI n? 25.0.000004769-7 e em observancia as
disposicoes da Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021, e demais legislagdo aplicavel,
resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente do Pregao Eletrénico n.

90019/2025, mediante as clausulas e condi¢des a seguir enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

1.1 Contrato para Prestacdo de SERVICOS DE ADMINISTRACAO E
DISPONIBILIZACAO LABORATIVA ESPECIALIZADA, SOB DEMANDA,
INCLUINDO AS ATIVIDADES DE RECRUTAMENTO, SELECAO, CONTRATACAO,
CAPACITAQAO, BEM COMO O DEVIDO PLANEJAMENTO, ORGANIZAQAO E
CONTROLE DE PESSOAL PARA CONTRATAQAO DE SERVICOS TECNICOS
ESPECIALIZADOS PARA POSTOS DE TRABALHO DE DESIGNER GRAFICO,
VIDEOMAKER/EDITOR DE MIDIA AUDIOVISUAL E CRIADOR DE CONTEUDO.

1.2 As atividades a serem realizadas englobam os postos de servigos de técnicos
especializados na area de Comunicag¢ao Social, com fornecimento de mao de obra
residente, para os postos de trabalho de Designer Gréfico, Editor de Midia Audiovisual
(videomaker) e Criador de conteudo a serem prestados nas dependéncias do

Conselho Federal de Medicina, discriminados conforme tabela abaixo:
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NUMERO DE .
POSTO DE TRABALHO GESTAO
PROFISSIONAIS
DESIGNER GRAFICO 2 COIMP
VIDEOMAKER/EDITOR DE MIDIA

AUDIOVISUAL OU 2 COIMP
CINEMATOGRAFICA

CRIADOR DE CONTEUDO 2 COIMP

1.3 A Contratada disponibilizara a mao-de-obra apds o recebimento da Autorizacao

de Fornecimento, conforme a demanda do Contratante.

1.4 O objeto deste contrato devera ser executado de acordo com as especificacoes
técnicas apresentadas a seguir e as demais que constarem no TR, do edital do Pregéo
CFM n290019/2025, que ¢é parte integrante deste Contrato.

1.5 Vinculam esta contratacao, independentemente de transcrigao:
Edital da Licitagao;
Termo de Referéncia;

Proposta do contratado;

D N N NN

Eventuais anexos dos documentos supracitados.

CLAUSULA SEGUNDA - DA VIGENCIA E PRORROGACAO

2.1 O prazo de vigéncia da contratacao sera de 60 (sessenta) meses, contados da
data de sua assinatura, podendo sofrer prorrogagoes posteriores até o prazo maximo
decenal, previsto na Lei n° 14.133, de 2021, conforme artigos 106 e 107 da Lei
14.133/21.
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2.2 O prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado, independentemente de
termo aditivo, quando o objeto ndo for concluido no periodo firmado acima,
ressalvadas as providéncias cabiveis no caso de culpa do contratada, previstas neste

instrumento.

2.3 A prorrogacao de que trata este item € condicionada ao ateste, pela autoridade
competente, de que as condicdes e 0s pre¢os permanecem vantajosos para a
Administracdo, permitida a negociagcdo com o contratada, atentando, ainda, para o

cumprimento dos seguintes requisitos:

a) Estar formalmente demonstrado no processo que a forma de prestacao

dos servigos tem natureza continuada;

b) Seja juntado relatério que discorra sobre a execugao do contrato, com

informacgdes de que os servigos tenham sido prestados regularmente;

c) Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administracao

mantém interesse na realizagao do servico;

d) Haja manifestacado expressa da contratada informando o interesse na

prorrogacao;

e) Seja comprovado que a contratada mantém as condi¢des iniciais de

habilitagao.

2.4 A contratada ndo tem direito subjetivo a prorrogacao contratual.
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2.5 A prorrogacao de contrato devera ser promovida mediante celebrag¢ao de termo

aditivo.

2.6  Nas eventuais prorrogagdes contratuais, os custos ndo renovaveis ja pagos ou
amortizados ao longo do primeiro periodo de vigéncia da contratacdo deverao ser

reduzidos ou eliminados como condi¢ao para a renovacao.

2.7 O contrato ndo podera ser prorrogado quando a contratada tiver sido
penalizado nas sancgdes de declaragao de inidoneidade ou impedimento de licitar e

contratar com poder publico, observadas as abrangéncias de aplicacéo.

CLAUSULA TERCEIRA - DO MODELO DE EXECUCAO E GESTAO
CONTRATUAIS

3.1 O regime de execucgao contratual, os modelos de gestao e de execugao, assim
como os prazos e condi¢gdes de conclusao, entrega, observagédo e recebimento do

objeto constam no T.R., anexo a este Contrato.

CLAUSULA QUARTA — DA SUBCONTRATACAO

4.1 Sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

CLAUSULA QUINTA — DO PRECO

51 APRESENTAR TABELA COM A DESCRICAO COMPLETA DOS
SERVICOS E VALORES.
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5.2 No valor acima estao incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execugao do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracéo,

frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacao.

5.2.2 Estdo inclusos os direitos de licenca e distribuicdo da informacao
coletada, das empresas de comunicagdo que assim exigirem, e repassada ao CFM
que em nenhuma hipotese assumira o 6nus, econdmico ou juridico, da auséncia

desses direitos e licengas.

CLAUSULA SEXTA — DO PAGAMENTO

6.1 CRONOGRAMA FiSICO FINANCEIRO
Da retencédo dos Impostos
6.2 TRIBUTOS FEDERAIS (IRPJ, PIS, COFINS E CSLL)
v Lein29.430 27/12/1996, ARTIGO 64
v Lein210.833 29/12/2003, ARTIGO 33, 34 E 35
v" Instrucdo Normativa Receita Federal do Brasil n? 1.234 de 11/01/2012.

6.3 TRIBUTOS PREVIDENCIARIOS (INSS)
v Instrugdo Normativa Receita Federal do Brasil n2 2.110 de 19/10/2022
Artigos 110 a 122.

6.4 TRIBUTOS DISTRITAIS (ISS DISTRITO FEDERAL)
v DECRETO 25.508 DE 19/01/2005 (ISS)
v" DECRETO 43.982 DE 05/12/2022 (Institui o Sistema de Gestao,
Fiscalizacdo e Arrecadacao do Imposto Sobre Servicos de Qualquer
Natureza - ISS)
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Liguidacéo

6.4 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo
de dez dias uteis para fins de liquidag&o, na forma desta se¢ao, prorrogaveis por igual
periodo, nos termos do art. 79, §22 da Instrucdo Normativa SEGES/ME n® 77/2022.

6.5 Para fins de liquidacao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento,

tais como:

6.5.1 O prazo de validade;

6.5.2 A data da emissao;

6.5.3 Os dados do contrato e do 6rgao contratante;
6.5.4 O periodo respectivo de execucao do contrato;
6.5.5 O valor a pagar; e

6.5.6 Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

6.6 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que
impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da

regularizagao da situacdo, sem 6nus a contratante;

6.7 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacgao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos
sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n®
14.133/2021.
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6.8 A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a
manutencdo das condi¢des de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel
razao que impeca a participagdo em licitagdo, no ambito do 6rgao ou entidade,
proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas INSTRUCAO NORMATIVA Ne 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

6.9 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacéo de irregularidade do contratado,
sera providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias
uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo

podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

6.10 Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 0Orgaos responsaveis pela fiscalizagcdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios

pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

6.11 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo

correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

6.12 Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao

regularize sua situacao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

6.13 O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis, contados
da finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme secao anterior, nos termos da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n? 77, de 2022.
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6.14 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado seréao
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de
sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice IPCA/IBGE de correcao

monetaria.

Forma de pagamento
6.15 O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco,

agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

6.16 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a

ordem bancaria para pagamento.

6.17 Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na

legislacao aplicavel.

6.18 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais

estabelecidos na legislag&o vigente.

6.19 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n2 123, de 2006, ndo sofrera a retencéo tributaria quanto aos impostos
e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacao de comprovacao, por meio de documento oficial, de que

faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
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CLAUSULA SETIMA — DO REAJUSTE

7.1 Os precgos inicialmente contratados s&o fixos e irreajustaveis no prazo de um

ano contado da data do orgamento estimado.

7.2  Apbs o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado,
0S precos iniciais serao reajustados, mediante a aplicacao, pelo contratante, do indice
IPCA/IBGE exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apos a

ocorréncia da anualidade.

7.3  Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera

contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7.4  No caso de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o
contratante pagara ao contratado a importancia calculada pela ultima variacédo
conhecida, liquidando a diferenga correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s)

indice(s) definitivo(s).

7.5 Nas afericées finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao),

obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

7.6 Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser
extinto(s) ou de qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao)
adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislacédo

entdo em vigor.

7.7 Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao
novo indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de

termo aditivo.
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O reajuste sera realizado por apostilamento.

CLAUSULA OITAVA — DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

8.1

c)

Constituem obrigagcées do CONTRATANTE:
Proporcionar as facilidades indispensaveis a boa execucdo das obrigacoes

contratuais;

Promover os pagamentos dentro do prazo estipulado desde que sejam

observadas as condigdes contratuais;

Cumprir e fazer cumprir o disposto nas clausulas do contrato e neste Termo de

Referéncia;

d) Assegurar o acesso da pessoa responsavel pela execucdo do servico,

devidamente identificada, aos locais onde devam executar 0s servigos,
devendo tomar todas as providéncias administrativas que garantam o livre

desempenho de suas atividades;

Relacionar-se com a CONTRATADA exclusivamente por meio de pessoa por

ela indicada;

Prestar as informacgodes e os esclarecimentos necessarios ao bom desempenho

das atividades;

g) Atestar o recebimento do objeto contratado apds verificacdo das

especificagdes, rejeitando o que nao estiver de acordo por meio de notificagcao
a CONTRATADA,;
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h) Efetuar os pagamentos a CONTRATADA na forma e nos prazos previstos neste

Termo apds o cumprimento das formalidades legais;

i) Comunicar a CONTRATADA as alterac¢des dos horarios de trabalho definidos
neste Termo, respeitadas a natureza diurna e a jornada de trabalho, sempre

que julgar necessario;

j) Nomear gestor para fiscalizar e acompanhar a execugao dos servicos, devendo
fazer anotagdes e registros de todas as ocorréncias, determinando o que for
necessario a regularizacao das falhas ou dos defeitos observados e atestando

guando os servigos forem satisfatoriamente executados.

CLAUSULA NONA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

9.1 Constituem obrigacdes da CONTRATADA:
A CONTRATADA, além de fornecimento/disponibilizacdo de mao de obra
descritos neste Termo de Referéncia, obrigar-se-a a:
a) Indicar um Preposto que representard a empresa, mantendo permanente
contato com a CONTRATANTE, dirimindo os problemas que venham surgir no

andamento dos servicos;

b) Apresentar relagcdo nominal dos empregados, contendo informagdes de todos
os profissionais que prestardo servicos nas unidades da CONTRATANTE,
antes do inicio da execucdo do contrato, como: nome completo, cargo ou
funcao, data de nascimento, RG e CPF, endereco e telefone, pois, em nenhuma
hipotese, sera permitido o acesso as dependéncias da CONTRATANTE de

funcionario ndo incluso na relagao;
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c) Comunicar imediatamente a CONTRATANTE qualquer alteracao referente aos
funcionarios alocados no CFM, apresentando a sua documentagao pertinente,
se necessario for;

d) Notificar, por escrito com pelo menos 1 dia de antecedéncia, sempre que houver
mudanca na equipe permanente, a CONTRATANTE, sendo o aceite do novo
profissional a cargo da CONTRATANTE dada a necessidade de se verificar se

todas as exigéncias curriculares contratuais foram cumpridas;

e) Apresentar, até 15 dias apos o inicio da prestacdo dos servigos, copias
autenticadas em cartério ou copias simples acompanhadas dos originais da
CTPS dos empregados admitidos para execucao dos servigos, devidamente

assinada, e dos exames médicos admissionais dos seus empregados;

f) Apresentar, para admissao de funcionario que venha laborar nas dependéncias
da CONTRATANTE e néo tenha ja sido apresentado a ela, preferencialmente
antes do inicio do seu labor e até em duas horas apds o inicio de suas
atividades, copias autenticadas em cartério ou copias simples acompanhadas
dos originais da CTPS, devidamente assinada, desse empregado e os exames
médicos admissionais para ser admitido na execucao dos servigos, além das
informacdes cadastrais. Caso o funcionario ndo possua a habilitagcdo
profissional prevista neste Termo de Referéncia ou ndo sejam apresentados os
documentos citados, ndo sera admitido o funcionario no posto alocado na
CONTRATANTE sob pena de glosa e eventual penalidade, devendo ser

retirado imediatamente das suas dependéncias;

g) Apresentar, até 15 dias uteis ap6s o ultimo més de prestagcao dos servigos
(extingdo ou rescisdo do contrato), em relagdo aos empregados que forem
demitidos ou apds a demissao de qualquer empregado durante a execugao do

contrato, a documentacao adicional abaixo relacionada e, caso seja de
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interesse da CONTRATANTE, ela podera solicitar os documentos originais

comprobatdrios a qualquer tempo:

h) Termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de

servico, devidamente homologados, quando exigivel pelo sindicato da

categoria;

Guias de recolhimento da contribuicao previdenciaria e do FGTS referentes as

rescisoes contratuais; e

Extratos dos depdsitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS

de cada empregado demitido.

Prestar os esclarecimentos cabiveis, de modo formal e com a devida
documentacdo, verificadas inconsisténcias ou duvidas na documentacao
entregue, no prazo maximo de 10 dias corridos contados a partir do
recebimento de diligéncia da CONTRATANTE;

Responder por todos os 6nus referentes aos servicos ora contratados,
responsabilizando-se pelos salarios e pelos beneficios dos seus empregados
alocados nas dependéncias da CONTRATANTE, por quaisquer acidentes de
gque venham a ser vitimas quando em servigo, por tudo quanto as leis
trabalhistas e previdenciarias lhes assegurem e pelas demais exigéncias legais
para o exercicio da atividade deste Contrato;

m) Assumir a responsabilidade por todas as providéncias e todas as obrigacdes

estabelecidas na legislacdo especifica de acidentes do trabalho, quando, em
ocorréncia da espécie, forem vitimas os seus empregados no desempenho dos
Servicos ou em conexao com eles, ainda que acontecido em dependéncias da
CONTRATANTE ou em qualquer atividade externa;
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Selecionar os empregados que irdo prestar os servigos, encaminhando
individuos que possuam fungdes profissionais legalmente registradas em suas

carteiras de trabalho;

Substituir qualquer empregado, no prazo maximo de 48 horas, sempre que seus
servicos forem julgados insatisfatérios pelo Gestor do Contrato ou sua conduta
seja prejudicial ou inconveniente a disciplina ou ao interesse do servigo publico,
vedado o retorno dele as dependéncias da CONTRATANTE para cobertura de

licencas, dispensas, suspensdes ou férias de outros empregados;

Atender aos requisitos do posto de trabalho a ser instituido, caso haja
substituicdo do empregado, seja por iniciativa da CONTRATANTE ou da
CONTRATADA, € isso devera ser comprovado mediante documentacao a ser

encaminhada para o Gestor do Contrato;

Fazer os empregados substitutos a se apresentarem ao gestor do contrato
antes do inicio dos servigos, munidos de documento de identificacdo, cdpia da
carteira de trabalho e carta de apresentacdo da empresa contendo os seguintes
dados: nome, fungcdo e numero do documento de identificacdo. A carta de
apresentacao e a copia da carteira de trabalho podem ser enviadas inicialmente

por meio eletrénico e, posteriormente, apresentados os documentos originais;

Providenciar cobertura do posto de trabalho na falta de qualquer funcionario, no
prazo maximo de 2 horas apds comunicagao. A cobertura devera ser feita de
maneira que o funcionario eventual substituto cumpra o horario integral da
jornada diaria de trabalho com a devida apresentacao de documentacao ja

previstas nos itens anteriores;
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Entregar, no prazo de 10 dias corridos, quando solicitado pela CONTRATANTE,

quaisquer dos seguintes documentos:

Extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da
CONTRATANTE, copia da folha de pagamento analitica de qualquer més da
prestacao dos servicos, em que conste com tomador do 6érgao ou da entidade
CONTRATANTE, copia(s) do(s) contracheque(s) assinado(s) pelo(s)
empregado(s) relativo(s) a qualquer més da prestacéo dos servi¢os ou, ainda,

quando necessario, copia(s) de recibo(s) de depdsito(s) bancario(s); e

Comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-
alimentacao) a que estiver obrigada por forca de lei ou de convenc¢ao ou acordo
coletivo de trabalho, relativos a qualquer més da prestacao dos servigos e de

qualguer empregado.

Encaminhar a CONTRATANTE, com antecedéncia de 30 dias, relagdo de
empregados que fruirdo férias no periodo subsequente, assim como a daqueles

que irdo substitui-los;

Fornecer aos seus empregados, observados os prazos legais e
regulamentares, vale-transporte ou promover o deslocamento deles no
percurso residéncia/CFM/residéncia, ou residéncia/Rodoviaria Plano
Piloto/CFM/Rodoviaria Plano Piloto/Residéncia, observando caso a caso. No
inicio do contrato ou de cada contratacdo, o funcionario devera receber o

transporte desde o primeiro dia de servico;

Fornecer aos seus empregados, observados os prazos legais e
regulamentares, auxilio-alimentagéo, de acordo com a legislagao vigente. No
inicio do contrato ou de cada contratacdo, o funcionario devera receber o auxilio

desde o primeiro dia de servico;
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y) Pagar, até o 52 dia utii do més subsequente ao vencido, os salarios dos
empregados bem como recolher, no prazo legal, os encargos sociais devidos,

exibindo, sempre que solicitado, as comprovacgdes respectivas;

z) Viabilizar o acesso de seus empregados, via internet, por meio de senha
prépria, aos sistemas responsaveis pelos extratos de INSS e FGTS, com o

objetivo de verificar se as suas contribui¢coes previdenciarias foram recolhidas;

aa)Oferecer todos 0s meios necessarios aos seus empregados para a obtencao

de extratos de recolhimentos sempre que solicitado pela CONTRATANTE;

bb)Viabilizar a emissado do cartdo cidaddo pela Caixa Econ6mica Federal para

todos os empregados;

cc) Nao permitir que seus funcionarios executem quaisquer outras atividades

durante o horario em que estiverem prestando servico;

dd)Manter quadro de empregados sempre em conformidade com o contrato,
suprindo de imediato a auséncia do empregado por meio de reserva técnica,
nao sendo aceitavel auséncia por motivo de férias, descanso semanal, licencas

em geral, falta ao servigo, demissao e outros analogos;

ee)ldentificar todos os equipamentos, todas as ferramentas e todos os utensilios
de sua propriedade, de forma a ndo serem confundidos com similares de
propriedade da CONTRATANTE;
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ff) Disponibilizar aos seus empregados, sem 6nus para a CONTRATANTE, meio

de comunicacao entre a CONTRATADA e a CONTRATANTE, para uso quando

necessario;

gg)Orientar regularmente seus empregados acerca da adequada metodologia de

otimizacao dos servicos, dando énfase a economia no emprego de materiais e

a racionalizacao de agua e energia elétrica;

hh)Responsabilizar-se pelos danos causados ao patriménio da CONTRATANTE,

i)

)

por dolo, negligéncia, impericia ou imprudéncia de seus empregados, ficando
obrigada a promover a devida restauragdo e/ou o ressarcimento com pregos
atualizados, dentro de 30 dias contados a partir da comprovacdo de sua
responsabilidade. Caso ndao o faca dentro do prazo estipulado, a
CONTRATANTE reserva-se o direito de descontar o valor do ressarcimento na

fatura do més subsequente;

Observar o horario de trabalho estabelecido pela CONTRATANTE em

conformidade com as leis trabalhistas;

Ndo permitir que seus empregados tratem de assuntos pessoais ou de

servico com autoridades ou pessoas nao relacionadas a area gestora;

kk) Nao caucionar nem utilizar o contrato para qualquer operagao financeira, sem

)

prévia e expressa anuéncia da CONTRATANTE;

Manter, durante a execugao do contrato, em compatibilidade com as obrigacoes
assumidas, todas as condicoes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na

licitacao;
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mm) Apresentar, sempre que solicitado pelo gestor e pelos fiscais do contrato,
no prazo maximo estipulado no pedido, documentacao referente as exigéncias

descritas neste Termo de Referéncia;

nn)Manter atualizada as CTPS de seus empregados, entregando sempre ao gestor
de contrato cépias autenticadas em cartorio ou copias simples acompanhadas

dos originais delas;

oo)Comunicar ao gestor do contrato, por escrito, no prazo de 5 dias uteis,
quaisquer alteragdes havidas no contrato social, durante o prazo de vigéncia
do contrato, bem como apresentar os documentos comprobatérios da nova

situacao;

pp)Encaminhar qualquer solicitagdo a CONTRATANTE por intermédio do gestor

do contrato;

gq)Comunicar formal e imediatamente ao gestor do contrato toda e qualquer
irregularidade ou dificuldade que impossibilite a prestacao de servicos de que

trata este Termo de Referéncia;

rr) Assumir a responsabilidade, até mesmo perante terceiro, por qualquer
irregularidade, inclusive resultante de imperfeicbes técnicas, emprego de
material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica
responsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes, pois a existéncia da

fiscalizacao nao exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA,;

ss) Executar os servicos objeto do presente Termo de Referéncia,
responsabilizando-se, em relagcdo ao profissional, por todas as despesas

decorrentes da execucao dos servicos a serem prestados, como salarios,
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seguros de acidentes, taxas, impostos, encargos, obrigagdes, contribuicoes,
indenizagdes, auxilio-refeicdo, auxilio-transporte, outras despesas que
porventura venham a ser criadas e exigidas pela Administragcdo em decorréncia

de lei ou outro instrumento equivalente;

tt) Contratar, sob sua inteira responsabilidade, o profissional a ser alocado no posto

de trabalho, mediante selecao prévia, observadas as seguintes condicoes:

uu)ldade minima de 18 anos;

vv) Quitagdo com as obrigacoes eleitorais;

ww) Quitagdo com as obrigagbes do servigo militar (para os profissionais do

sexo masculino); e

xx) Aptidao fisica e mental para o exercicio das atribuicoes.

yy) Proceder a avaliagao técnica (aptidao profissional) do funcionario a ser alocado
no posto de trabalho, com vistas a aprovacdao da CONTRATANTE;

zz) ldentificar o profissional mediante uso permanente de cracha, com foto e nome
visivel, a ser confeccionado pela CONTRATANTE, por ocasido da ativacao do
posto de trabalho;

aaa) Exigir o uso de cracha pelo profissional contratado, ficando a CONTRATADA,
em caso de perda ou extravio, responsavel pelo 6nus da reposi¢ao dos crachas
extraviados;
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bbb) Suprir, por outro profissional que atenda aos requisitos técnicos exigidos,
toda e qualquer falta ocorrida no posto de trabalho, quando solicitado pela
CONTRATANTE. Para tanto, a CONTRATADA se obriga a:

ccc) Manter, nas dependéncias da CONTRATANTE, cadastro dos profissionais
atualizado de forma que ela possa verificar, a qualquer tempo, a conformidade
dos requisitos exigidos para o preenchimento do posto de trabalho a ser

ocupado;

ddd) Remunerar o profissional substituto com o salario devido ao profissional
substituido, recolhendo-se o0s encargos correspondentes e previstos

contratualmente; e

eee) Preencher, apos autorizagdo da CONTRATANTE, o posto vago, sob pena
de glosa de valor correspondente ao periodo em que o posto de trabalho

permaneceu desocupado.

fff) No caso de falta do profissional, em qualquer posto de trabalho néo suprido por
outro profissional, descontar-se-a do faturamento mensal o valor

correspondente ao numero de horas nao trabalhadas;

ggg) Efetuar a imediata reposicdo da méo de obra nas eventuais auséncias
e nos impedimentos, no prazo maximo de 2 horas apés a notificacdo por parte
da CONTRATANTE;

hhh)  Cumprir rigorosamente toda a legislacao aplicavel a execucao dos servigos
contratados, como também aqueles referentes a seguranca e a medicina do

trabalho;
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iii) Responsabilizar-se por todo e qualquer prejuizo que, por dolo ou culpa, seus
profissionais causarem a terceiros ou a CONTRATANTE, devendo ser
descontado o valor correspondente no primeiro pagamento subsequente a

ocorréncia, conforme o caso;

jli) Executar os servicos constantes do objeto deste Termo de Referéncia, de

acordo com os padrdes de qualidade exigidos pela CONTRATANTE;

kkk) Manter sigilo, sob pena de responsabilidades civil, penal e administrativa,
sobre todo e qualquer assunto de interesse da CONTRATANTE ou de terceiros
que tomar conhecimento em razdo da execucdo do contratado, devendo

orientar os profissionais nesse sentido;

) Instruir os seus profissionais quanto a prevencdo de acidentes nas
dependéncias da CONTRATANTE;

mmm) Indicar formalmente, quando ocorrer a assinatura do contrato, preposto
gue tenha capacidade gerencial para tratar de todos os assuntos previstos no
instrumento contratual. O preposto devera, entre outras atividades, proceder
aos contatos com o representante da Administragcao durante a execucao do

contrato bem como devera prestar atendimento do profissional em servico

como:
nnn) Entregar-lhe contracheques e auxilio-alimentagao;
000) Acompanhar e controlar a apurag¢ao do ponto;
ppPp) Emitir relatorio; e

qqq) Desenvolver outras atividades administrativas de responsabilidade da
CONTRATADA principalmente quanto ao controle de informacgdes relativas ao

seu faturamento mensal e apresentacao de documentos quando solicitado.
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rrr) Cumprir as normas e os regulamentos internos da CONTRATANTE, sem que

isso gere nenhum vinculo empregaticio com o Orgéo;

sss) Acatar a fiscalizacdo da CONTRATANTE levada a efeito por pessoa
devidamente credenciada para tal fim e cuja solicitacdo devera ser atendida
imediatamente, comunicando-lhe qualquer irregularidade detectada durante a

execucao dos servicos;

ttt) Apresentar a CONTRATANTE toda a legislacao federal e distrital atualizada,
existente ou que venha a ser editada, regulamentando as atividades
contratadas, bem como fornecer, anualmente, o acordo coletivo celebrado no

sindicato representativo da categoria contratada;

uuu) Criar métodos de incentivo profissional, visando motivar o profissional

no desempenho de suas atividades;

vvv) Promover treinamento e reciclagem dos profissionais que prestam servigos
para o CFM, custeando-os, de acordo com as necessidades do servigo e
sempre que a CONTRATANTE entender conveniente a adequada execugao
dos servicos contratados. Seu conteudo devera compreender o0s

conhecimentos e as habilidades para a execucao dos servigcos contratados;

www)  Apresentar, em comum acordo com a CONTRATANTE, plano de férias
do profissional alocado no posto de trabalho para fins de avaliagdo, observada

a necessidade de servico;

xxX) Na&o transferir a outrem nenhuma parte do objeto deste Termo de Referéncia,
sem prévia e expressa anuéncia da CONTRATANTE, sob pena de rescisédo

contratual;
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yyy)  Apresentar, quando solicitado pela CONTRATANTE, documentacao que
comprove correto e tempestivo pagamento dos encargos previdenciarios,
trabalhistas e fiscais decorrentes da execucgao dos servicos objeto deste Termo

de Referéncia;

zzz) Ter endereco comercial no Distrito Federal e manter escritorio para

atendimento das demandas solicitadas;

aaaa) Disponibilizar endereco eletrénico e numeros de telefone fixo, de celular
com DDD de Brasilia, para fins de comunicacao entre as partes, mantendo-o0s
sempre atualizados. A CONTRATANTE podera fazer diligéncia no endereco

informado para verificar a autenticidade das informacées;

bbbb) Responsabilizar-se por todo e qualquer dano causado ao patriménio do

CFM ou de terceiros, decorrente da execugao dos servigcos contratados;

cccc)  Proceder imediatamente a conserto e/ou reposi¢cdo de equipamento em
caso de perda e/ou dano causado(s) por mau uso por seu empregado a

equipamento do CFM,;

dddd) Fazer com que seus profissionais alocados no CFM respeitem os

prazos acordados em cada solicitacao de trabalho pela area demandante; e

eeee) Promover acbes afirmativas de género e étnico-raciais, de acordo com
o que dispde a Constituicao Federal de 1988, no inciso IV do art.32, no inciso |
do art. 52 e no inciso XX do art. 7%; o Decreto n? 7.959, de 13 de margo de 2013;
os arts. 38 e 39 do Estatuto da Igualdade Racial, a Lei n? 12.288, de 20 de julho
de 2010; e o Programa Pro-Equidade de Género e Raga do MPF.
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CLAUSULA DECIMA — DAS OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

10.1 As partes deverao cumprir a Lei n? 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD),
guanto a todos os dados pessoais a que tenham acesso em razdo do certame ou do
contrato administrativo que eventualmente venha a ser firmado, a partir da
apresentacao da proposta no procedimento de contratacdo, independentemente de

declaracao ou de aceitacado expressa.

10.2 Os dados obtidos somente poderao ser utilizados para as finalidades que
justificaram seu acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 62 da
LGPD.

10.3 E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das

hipéteses permitidas em Lei.

10.4 A Administracao devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias uteis sobre
todos os contratos de suboperacédo firmados ou que venham a ser celebrados pelo

Contratado.

10.5 Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do
contratado elimina-los, com exce¢ao das hipoteses do art. 16 da LGPD, incluindo
aquelas em que houver necessidade de guarda de documentagcdo para fins de
comprovagao do cumprimento de obrigacbes legais ou contratuais e somente

enquanto nao prescritas essas obrigacoes.

10.6 E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres,
requisitos e responsabilidades decorrentes da LGPD.
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10.7 O Contratado devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento
dos deveres da presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por

garantir sua observancia.

10.8 O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa
clausula, devendo o Contratado atender prontamente eventuais pedidos de

comprovacao formulados.

10.9 O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel
justificadamente, quaisquer informacdes acerca dos dados pessoais para

cumprimento da LGPD, inclusive quanto a eventual descarte realizado.

10.10 Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente
aqueles que se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em
ambiente virtual controlado, com registro individual rastreavel de tratamentos
realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data, horario e registro da finalidade,

para efeito de responsabilizacdo, em caso de eventuais omissodes, desvios ou abusos.

10.11 Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato
interoperavel, a fim de garantir a reutilizacdo desses dados pela Administracdo nas

hipoteses previstas na LGPD.

10.12 O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao
tratamento de dados pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em
especial a ANPD por meio de opinides técnicas ou recomendacoes, editadas na forma
da LGPD.
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CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS INFRACOES E SANCOES
ADMINISTRATIVAS

11.1 A contratada sera responsabilizada administrativamente pelas seguintes

infracdes:
| - Dar causa a inexecucao parcial do contrato;

Il - Dar causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a

Administracao, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
[l - Dar causa a inexecucao total do contrato;
IV - Deixar de entregar a documentacéo exigida para o certame;

V - Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente

devidamente justificado;

VI - Nao celebrar o contrato ou nao entregar a documentacao exigida para a

contratagao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VIl - Ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da

licitacdo sem motivo justificado;

VIII - Apresentar declaracao ou documentacao falsa exigida para o certame

ou prestar declaracao falsa durante a licitagdo ou a execugao do contrato;
IX - Fraudar a licitagao ou praticar ato fraudulento na execugéao do contrato;

X - Comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer

natureza;

XI - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;
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XII - praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n? 12.846, de 12 de agosto
de 2013.

11.2 Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragbes administrativas previstas

nesta Lei as seguintes sangoes:

| - Adverténcia;

Il - Multa;

[l - Impedimento de licitar e contratar;

IV - Declaracgao de inidoneidade para licitar ou contratar.

§ 12 Na aplicacao das sanc¢des serao considerados:

| - A natureza e a gravidade da infracdo cometida;

Il - As peculiaridades do caso concreto;

[Il - As circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV - Os danos que dela provierem para a Administracdo Publica;

V - A implantacao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme

normas e orientacdes dos 6rgaos de controle.

§ 12 A sancdo prevista no inciso | sera aplicada exclusivamente pela infracao
administrativa prevista no inciso | do caput do art. 155 da Lei 14.133/2021, quando

nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave.

§ 22 A sancao prevista no inciso Il serd calculada na forma do edital ou do
contrato, ndo podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30%

(trinta por cento) do valor do contrato licitado ou celebrado com contratagao
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direta e sera aplicada ao responsavel por qualquer das infragdes administrativas
previstas no art. 155 da Lei 14.133/2021.

§ 32 A sancao prevista no inciso Il sera aplicada ao responsavel pelas infragdes

administrativas previstas nos incisos I, Ill, IV, V, VI e VIl do caput do art. 155 da Lei

14.133/2021, quando ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave, e
impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administragdo Publica
direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado a san¢ao, pelo prazo maximo de

3 (trés) anos.

§ 42 A sancao prevista no inciso |V sera aplicada ao responsavel pelas infragoes

administrativas previstas nos incisos VIII, IX, X, Xl e Xll do caput do art. 155 da Lei

14.133/2021, bem como pelas infragées administrativas previstas nos incisos I, llI, IV,
V, VI e VIl do caput do capitulo que justifiquem a imposi¢ao de penalidade mais grave
que a sancao referida no § 39 deste artigo, e impedira o responsavel de licitar ou
contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes

federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

§ 52 A sancao estabelecida no inciso IV serd precedida de andlise juridica e

observara as seguintes regras:

| - Quando aplicada por 6rgdo do Poder Executivo, sera de competéncia
exclusiva de ministro de Estado, de secretario estadual ou de secretario municipal e,
quando aplicada por autarquia ou fundacgdo, serd de competéncia exclusiva da

autoridade maxima da entidade;

Il - Quando aplicada por 6rgaos dos Poderes Legislativo e Judiciario, pelo
Ministério Publico e pela Defensoria Publica no desempenho da fun¢do administrativa,

sera de competéncia exclusiva de autoridade de nivel hierarquico
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equivalente as autoridades referidas no inciso | deste paragrafo, na forma de

regulamento.

§ 62 As sancodes previstas nos incisos I, lll e IV do caput poderao ser aplicadas

cumulativamente com a prevista no inciso |l do caput.

§ 72 Se a multa aplicada e as indenizacgdes cabiveis forem superiores ao valor de
pagamento eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da perda

desse valor, a diferenca sera cobrada judicialmente.

§ 82 A aplicagdo das sancgdes previstas ndo exclui, em hipdétese alguma, a

obrigacao de reparacao integral do dano causado a Administragéo Publica.

11.3 Na aplicagdo da sanc¢ao prevista no inciso |l do art. 156 da Lei 14.133/2021,
sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da

data de sua intimacao.

11.4 A aplicagdo das sangdes previstas nos incisos Ill e IV do art. 156 da Lei

14.133/2021 requerera a instauragdo de processo de responsabilizacdo, a ser
conduzido por comissao composta de 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que
avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o contratado para,
no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de intimacao, apresentar defesa

escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

§ 92 Na hipotese de deferimento de pedido de produgao de novas provas ou de
juntada de provas julgadas indispensaveis pela comissdo, a contratada podera
apresentar alegacoes finais no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data da

intimacao.

§ 102 Serao indeferidas pela comissdo, mediante decisdo fundamentada, provas

ilicitas, impertinentes, desnecessarias, protelatérias ou intempestivas.
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§ 112 A prescricdo ocorrera em 5 (cinco) anos, contados da ciéncia da infragcao

pela Administragao, e sera:

| - interrompida pela instauragcdo do processo de responsabilizacdo a que se

refere o caput ;

Il - Suspensa pela celebragéo de acordo de leniéncia previsto na Lei n? 12.846,
de 12 de agosto de 2013;

Il - Suspensa por decisdo judicial que inviabilize a conclusdo da apuracao

administrativa.

11.4 Os atos previstos como infragées administrativas nesta Lei ou em outras leis de
licitacGes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como

atos lesivos na Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013, serdo apurados e julgados

conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e a autoridade

competente definidos na referida Lei.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA DOTACAO ORCAMENTARIA

12.1 As despesas decorrentes da execucao deste contrato correrdo a conta da
dotacdo orcamentaria.

A contratacédo sera atendida pelas seguintes dotacgoes:

6.2.2.1.1.33.90.39.031 - Servicos de audio, video e fotos;

6.2.2.1.1.33.90.39.038 - Servicos de apoio administrativo, técnico e operacional;

6.2.2.1.1.33.90.39.047 - Servico de editoracao, diagramacao e copidescagem.
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CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO E
DOS GESTORES

13.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera

pelas consequéncias de sua inexecuc¢ao total ou parcial.

13.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo

correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

13.3 As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de

mensagem eletrdnica para esse fim.

13.4 O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao

de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

13.5 Ap0s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgéo ou entidade
podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacdao do plano de fiscalizagdo, que contera informacdes acerca das
obrigagbes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para
execucao do objeto, do plano complementar de execugcdo da contratada, quando

houver, do método de afericdo dos resultados e das sanc¢des aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizagdo
13.6 A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)

do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, caput).
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Fiscalizacdo Técnica

13.7 O fiscal técnico do contrato acompanhara a execug¢do do contrato, para que
sejam cumpridas todas as condi¢Oes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar
os melhores resultados para a Administragdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22,
VI);

13.7.1 O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do
contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, com a descricao
do que for necessario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei
n? 14.133, de 2021, art. 117, §19, e Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, Il);

13.7.2 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do
contrato emitird notificagdes para a corregao da execugao do contrato, determinando

prazo para a correcao. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, 1ll);

13.7.3 O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo
habil, a situacdo que demandar decisdo ou ado¢édo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.
(Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, V).

13.7.4 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do contrato
nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao
gestor do contrato. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, V).

13.7.5 O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo
habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacéao
tempestiva ou a prorrogacao contratual (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, VII).
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Fiscalizacdo Administrativa

13.8 O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condi¢des de
habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as glosas e a
formalizagcdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatdrios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n? 11.246, de
2022).

13.9 Caso ocorra descumprimento das obrigagbes contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuara tempestivamente na solugdo do problema,
reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando

ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Da Gestdo do Contrato

13.10 A fiscalizacdo e acompanhamento da execugéo do presente contrato estara a
cargo dos funcionarios Sr. PAULO GOMES - FISCAIS TITULAR, e o Sr.
CLEIBISSON SOUZA - FISCAL SUBSTITUTO, especialmente designados, que
anotarao em registro préoprio todas as ocorréncias, determinando o que for necessario

a regularizacao das faltas ou defeitos.

13.11 A gestdo do contrato coordenara a atualizagdo do processo de
acompanhamento e fiscaliza¢do do contrato contendo todos os registros formais da
execucao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico,
do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacoes contratuais, elaborando
relatorio com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins
de atendimento da finalidade da administragdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21,
V).
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13.12 A gestdo do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem

a sua competéncia. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, ).

13.13 A gestdo do contrato acompanhara a manutencao das condi¢des de habilitacao
da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os
problemas que obstem o fluxo normal da liquidacao e do pagamento da despesa no

relatorio de riscos eventuais. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, 1lI).

13.14 A gestédo do contrato emitira documento comprobatério da avaliagéo realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes
assumidas pelo contratado, com meng¢ao ao seu desempenho na execugao contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigagoes. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

13.15 A gestdo do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancgdes, a ser
conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n? 11.246,
de 2022, art. 21, X).

13.16 A gestdo do contrato deverd elaborar relatorio final com informagdes sobre a
consecucao dos objetivos que tenham justificado a contratagao e eventuais condutas
a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto
n2 11.246, de 2022, art. 21, VI).
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13.17 A gestdo do contrato devera enviar a documentagao pertinente ao setor de
contratos para a formalizag&o dos procedimentos de liquidagao e pagamento, no valor

dimensionado pela fiscalizagao e gestdo nos termos do contrato.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DAS ALTERACOES

14.1 Eventuais alteragdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e
seguintes da Lei n? 14.133, de 2021.

14.2 O contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0s
acréscimos ou supressoes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e

cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

14.3 As alteragbes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebragdo de
termo aditivo, submetido a prévia aprovag¢do da consultoria juridica do contratante,
salvo nos casos de justificada necessidade de antecipacao de seus efeitos, hipétese
em que a formalizacado do aditivo devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més (art.
132 da Lei n? 14.133, de 2021).

14.4 Registros que ndo caracterizam alteragédo do contrato podem ser realizados por
simples apostila, dispensada a celebragcédo de termo aditivo, na forma do art. 136 da
Lei n? 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DA PUBLICACAO

15.1 Incumbira ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional

de Contratagdées Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de
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2021, bem como no respectivo sitio oficial na Internet, em atencao ao art. 91, caput,
da Lei n.2 14.133, de 2021, e ao art. 89, §29, da Lei n. 12.527, de 2011, c/c art. 79,
§3¢, inciso V, do Decreto n. 7.724, de 2012.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DA EXTINCAO CONTRATUAL

16.1 O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele
estipuladas, ou antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo
137 da Lei n? 14.133/21, bem como amigavelmente, assegurados o contraditorio e a

ampla defesa.

16.2 Nesta hipdtese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

16.3 A alteracao social ou a modificacao da finalidade ou da estrutura da empresa

nao ensejara a extingdo se nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.

16.4 Se a operacgao implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser

formalizado termo aditivo para alteragcéo subijetiva.

16.5 O termo de extincdo, sempre que possivel, sera precedido:

16.5.1 Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente
cumpridos;
16.5.2 Relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

16.5.3 Indenizagbes e multas.
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16.6 A extingdo do contrato ndo configura Obice para o reconhecimento do
desequilibrio econémico-financeiro, hipdtese em que sera concedida indenizagao por

meio de termo indenizatorio (art. 131, caput, da Lei n.2 14.133, de 2021).

16.7 O contrato podera ser extinto caso se constate que o contratado mantém vinculo
de natureza técnica, comercial, econbmica, financeira, trabalhista ou civii com
dirigente do o6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que tenha
desempenhado funcéo na licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestao do contrato,
ou que deles seja cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por

afinidade, até o terceiro grau (art. 14, inciso IV, da Lei n.2 14.133, de 2021).

16.8 A Administracao tera a opcao de extinguir o contrato, sem énus, quando nao
dispuser de créditos orgamentarios para sua continuidade ou quando entender que o

contrato ndo mais Ihe oferece vantagem.

16.8.1 A extingdo mencionada no item 16.8 ocorrera apenas na proxima data
de aniversario do contrato e ndo podera ocorrer em prazo inferior a 2 (dois) meses,

contado da referida data.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DA NATUREZA DAS ATIVIDADES E DA
VEDACAO A TERCEIRIZACAO DE ATIVIDADE-FIM.

17.1 As atividades objeto desta contratagdo possuem carater acessorio,
instrumental e de apoio técnico-operacional, voltado a execugao de servigos de design
grafico, videomaker/editor de midia audiovisual e criagao de conteudo, com o objetivo
de subsidiar a producdo de materiais institucionais e de comunica¢do do Conselho
Federal de Medicina (CFM).
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17.2 As acOes executadas pela contratada ndo se confundem com as atividades
finalisticas do CFM, tendo natureza meramente complementar e de suporte técnico
especializado, em estrita observancia ao disposto no Decreto n? 9.507, de 21 de
setembro de 2018, e a Sumula n? 331 do Tribunal Superior do Trabalho (TST), nédo

configurando terceirizagao de atividade-fim.

17.3 E vedado o estabelecimento de vinculo empregaticio ou subordinacéo direta
entre os empregados da contratada e o CFM, cabendo exclusivamente a contratada a
responsabilidade integral pela selegcdo, contratacdo, remuneracéao, dire¢ao técnica,
fiscalizacdo e substituicdo de sua equipe, bem como pelo cumprimento das
obrigagoes trabalhistas, previdenciarias, fiscais e comerciais decorrentes da execugao
contratual, nos termos do art. 121, §1¢, da Lei n? 14.133/2021.

17.4 A execucao dos servicos dar-se-a sob supervisao e acompanhamento técnico
do CFM, limitando-se tal acompanhamento a verificacdo do cumprimento das
obrigacdes contratuais, sem interferéncia nas relagdes internas da contratada com

seus empregados ou prepostos.

17.5 O descumprimento do disposto nesta clausula podera ensejar rescisao
contratual, sem prejuizo da aplicacdo das san¢des administrativas cabiveis, previstas
nos arts. 156 a 159 da Lei n? 14.133/2021, e demais penalidades previstas neste

contrato.

CLAUSULA DECIMA OITAVA — DO FORO E DOS CASOS OMISSOS

18.1 Fica eleito o Foro da Justica Federal, em Brasilia-DF, como competente para
dirimir quaisquer duvidas ou ag¢des oriundas do presente contrato, com renuncia de

qualquer outro, por mais privilegiado que seja, conforme art. 92, §1°, da Lei n® 14.133/21.



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art92§1

EDITAL CFM PREGAO ELETRONICO N° 90019/2025.

18.2 Os casos omissos serao decididos pelo contratante, segundo as disposicoes
contidas na Lei n? 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e,
subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas na Lei n? 8.078, de 1990 -

Cddigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

18.3 E, por estarem assim ajustados e de acordo, as partes assinam o presente

contrato.
Brasilia-DF, de de 2026.
CONSELHO FEDERAL DE MEDICINA
CONTRATANTE
1 9.9.0.0.0.0.90.90.90.0.0.0.0.9.0.0.9.0.0.4
CONTRATADA
TESTEMUNHAS:
NOME (RG)
NOME (RG)
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